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HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM 
 

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO  
(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP) 
 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

10/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN PROGRAM 
BAHARU PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P001 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 
 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN PROGRAM 
BAHARU PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P001 

No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 

 

  1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini menerangkan tatacara pembentukan 
program baharu pengajian siswazah. 
 

1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara 
pembentukan program baharu pengajian siswazah. 

T 

  2.0 SKOP 
 

Prosedur ini meliputi aktiviti mengenal pasti keperluan 
pembentukan program baharu pengajian siswazah, 
penyediaan kertas konsep dan kertas cadangan, kelulusan 
di peringkat fakulti, universiti dan KPM serta penawaran, 
akreditasi dan pendaftaran program. 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi semua aktiviti mengenal pasti 
keperluan pembentukan program baharu pengajian siswazah, 
penyediaan kertas konsep dan kertas cadangan, kelulusan di 
peringkat fakulti, universiti dan KPT serta penawaran, akreditasi 
dan pendaftaran program. 

T/P 

   3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod 

Dokumen 

Tajuk Dokumen 

JPT(A)1000

/013/013/

07 (45) 

6 Oktober 

Surat daripada Pengarah JPT kepada 

semua Timbalan Naib Canselor/Timbalan 

Rektor (Akademik dan Antarabangsa) IPTA 

mengenai “Makluman berkenaan 

Pemakaian Kerangka Kelayakan Malaysia 

untuk semua Tahap Program Pengajian di 

4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod 

Dokumen 

Tajuk Dokumen 

Terkini Pekeliling MQA – Pemakaian Standard 

Program 

 
 
 
 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

2009 Institusi Pengajian Tinggi” 

- Pekeliling MQA Bil. 1/2015 – Pemakaian 

Standard Program 
 

 
 
 
 
 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 
 
BPK      : Bahagian Perancang Korporat 
KPM     :   Kementerian Pendidikan Malaysia 

5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 

CQA    :   Centre for Quality Assurance 
KPT     :   Kementerian Pendidikan Tinggi 

T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1 TNC (A&A), Ketua PTJ, dan KPSPS 
bertanggungjawab memastikan prosedur 
pembentukan program baharu pengajian siswazah 
ini dilaksanakan. 

5.2 Sesiapa yang terlibat mesti mematuhi prosedur 
ini. 
 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), Ketua 
Pusat Tanggungjawab, dan Ketua Pentadbiran Sekolah 
Pengajian Siswazah bertanggungjawab memastikan prosedur 
ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi 
prosedur ini. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0  PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  7.0 REKOD 
 

Bil 
Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Rekod 

1. UPM/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM) 

 

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU 

PENGAJIAN SISWAZAH (NAMA PROGRAM) 

 

Kertas Konsep 

 

 Surat kelulusan KPM. 
 

2. UPM/(Kod PTJ)/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM) 

 

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU 

PENGAJIAN SISWAZAH (NAMA PROGRAM) 

 

Kertas Konsep 

 

 Surat kelulusan KPM. 
 

7.0 REKOD 
 

Bil 
Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Rekod 

1. UPM/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM) 

 

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU PENGAJIAN 

SISWAZAH (NAMA PROGRAM) 

 

Kertas Konsep 

 

 Surat kelulusan KPT. 
 

2. UPM/(Kod PTJ)/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM) 

 

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU PENGAJIAN 

SISWAZAH (NAMA PROGRAM) 

 

Kertas Konsep 

 

 Surat kelulusan KPT. 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

11/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN KURSUS 
BAHARU PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P002 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN KURSUS BAHARU 
PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P002 

No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0 TUJUAN 
Menerangkan proses pembentukan kursus baharu 

pengajian siswazah. 

1.0 TUJUAN 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses 

pembentukan kursus baharu pengajian siswazah. 

T 

  2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi proses pembentukan kursus 
baharu pengajian siswazah yang ditawarkan oleh 
Universiti. 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi semua proses pembentukan kursus 
baharu pengajian siswazah yang ditawarkan oleh Universiti. 
 
 

T 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

JPT(A)1000/013/

013/07 (45) 

6 Oktober 2009 

Surat daripada Pengarah JPT 

kepada semua Timbalan Naib 

Canselor/Timbalan Rektor 

(Akademik dan Antarabangsa) 

IPTA mengenai “Makluman 

berkenaan Pemakaian Kerangka 

Kelayakan Malaysia untuk semua 

Tahap Program Pengajian di 

Institusi Pengajian Tinggi” 

 
 

 4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 
- 

P 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 
 

5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1 Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan 
prosedur pembentukan kursus baharu pengajian 
siswazah ini dilaksanakan. 

5.2 Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian 
prosedur pembentukan kursus baharu  pengajian 
siswazah juga perlu mematuhi prosedur ini. 
 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 
Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan prosedur ini 
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi prosedur 
ini. 
 

P 

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0  PROSES TERPERINCI 
 

 

T/P  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

12/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA 
KURIKULUM PROGRAM PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P003 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURIKULUM 
PROGRAM PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P003 

No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini menerangkan tatacara semakan semula 
kurikulum program pengajian siswazah. 

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara 
semakan semula kurikulum program pengajian siswazah. 
 

T 

  2.0 SKOP 
 

Skop prosedur ini meliputi aktiviti mengenalpasti 
keperluan semakan semula kurikulum program pengajian 
siswazah, semakan semula kursus dan pembentukan 
kursus baharu, penyediaan kertas cadangan, kelulusan di 
peringkat fakulti dan universiti, penawaran program dan 
akreditasi semula program pengajian serta  pendaftaran 
semula MQR. 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi semua aktiviti mengenalpasti 
keperluan semakan semula kurikulum program pengajian 
siswazah, semakan semula kursus dan pembentukan kursus 
baharu, penyediaan kertas cadangan, kelulusan di peringkat 
fakulti dan universiti, penawaran program dan akreditasi 
semula program pengajian serta  pendaftaran semula MQR. 

T/P 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod 

Dokumen 

Tajuk Dokumen 

JPT(A)1000/

013/013/07 

(45) 

6 Oktober 

2009 

Surat daripada Pengarah JPT kepada 

semua Timbalan Naib 

Canselor/Timbalan Rektor (Akademik 

dan Antarabangsa) IPTA mengenai 

“Makluman berkenaan Pemakaian 

Kerangka Kelayakan Malaysia untuk 

semua Tahap Program Pengajian di 

Institusi Pengajian Tinggi” 

4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod 

Dokumen 

Tajuk Dokumen 

Terkini 
Pekeliling MQA – Pemakaian Standard 

Program 

 
 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

- 
Pekeliling MQA Bil. 1/2015 – 

Pemakaian Standard Program 
 

 
 
 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1 TNC (A&A), Ketua PTJ dan KPSPS 
bertanggungjawab memastikan Prosedur 
Semakan/Penstrukturan Semula Kurikulum 
Program Siswazah ini dilaksanakan.  

5.2 Sesiapa yang terlibat mesti mematuhi prosedur 
ini. 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 
Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), Ketua 
Pusat Tanggungjawab, dan Ketua Pentadbiran Sekolah 
Pengajian Siswazah bertanggungjawab memastikan prosedur 
ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi 
prosedur ini. 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0  PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

 
 

 
 



21/63 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

13/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURSUS 
PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P004 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURSUS 
PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P004 

No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0  TUJUAN 
 
Prosedur ini menerangkan proses menyemak semula 
kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti. 
 

 1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses 
semakan semula kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di 
Universiti. 
 

T/P 

  2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi keperluan menyemak semula 
kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti. 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini merangkumi semua keperluan semakan semula 
kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti. 

T/P 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

JPT(A)1000/013/

013/07 (45) 

6 Oktober 2009 

Surat daripada Pengarah JPT 

kepada semua Timbalan Naib 

Canselor/Timbalan Rektor 

(Akademik dan Antarabangsa) 

IPTA mengenai “Makluman 

berkenaan Pemakaian Kerangka 

Kelayakan Malaysia untuk semua 

Tahap Program Pengajian di 

Institusi Pengajian Tinggi” 
 

 4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 
- 

P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 
 
KPM     :   Kementerian Pendidikan Malaysia 

5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 

KPT     :   Kementerian Pendidikan Tinggi 

T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

       5.1 Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan  
              prosedur semakan semula kursus pengajian   
              siswazah ini dilaksanakan.  
 

       5.2 Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian prosedur 
semakan semula kursus pengajian siswazah juga 
perlu mematuhi prosedur ini. 

 

3.0  TANGGUNGJAWAB 
 

Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan prosedur ini 
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi 
prosedur ini. 

P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  6.0  PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0  PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

14/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR PELANTIKAN JAWATANKUASA 
PENYELIAAN PELAJAR SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P009 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR PELANTIKAN JAWATANKUASA 
PENYELIAAN PELAJAR SISWAZAH  

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P009 

No. Isu: 02, No. Semakan: 07, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini menerangkan tatacara pelantikan 
Jawatankuasa Penyeliaan bagi pelajar siswazah di 
bawah program secara penyelidikan. 

 

1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara 

pelantikan Jawatankuasa Penyeliaan bagi pelajar 

siswazah di bawah program secara penyelidikan. 

T 

  2.0 SKOP  
 

Prosedur ini merangkumi proses pelantikan kali 
pertama JKP atau penamaan semula ahli JKP oleh 
Fakulti/Institut untuk perakuan JKKPPPTP dan 
kelulusan JKPSU. 
 

2.0 SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi semua proses pelantikan kali 
pertama JKP atau penamaan semula ahli JKP oleh 
Fakulti/Institut untuk perakuan JKKPPPTP dan kelulusan 
JKPSU. 

 

T 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN  4.0 DOKUMEN RUJUKAN P 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1  Penyelaras dan PT Unit Akademik dan Bantuan 
Kewangan bertanggungjawab memastikan 
prosedur pelantikan jawatankuasa penyeliaan 
pelajar siswazah ini dilaksanakan.  

 
5.2 Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian 

prosedur pelantikan jawatankuasa penyeliaan 
pelajar siswazah juga perlu mematuhi prosedur 
ini. 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Akademik dan Bantuan 
Kewangan bertanggungjawab memastikan prosedur ini 
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi 
prosedur ini. 

 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

 
 

 

  7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 
Tempat dan 

Tempoh Simpanan 

1. UPM/SPS/(No. Matrik) 

Fail Pelajar 

  Salinan surat penghargaan 

kepada penasihat atau ahli JKP 

yang ditamatkan 

perkhidmatannya [jika 

Bilik Fail Pelajar,SPS 

Sekurang-

kurangnya 3 tahun 

selepas pelajar 

bergraduat 

7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 

Tempat dan Tempoh 

Simpanan 

1. UPM/SPS/(No. Matrik) 

Fail Pelajar 

  Salinan surat pemakluman 

kepada penasihat atau ahli JKP 

yang ditamatkan 

perkhidmatannya [jika 

Bilik Fail 

Pelajar,SPS/Network 

Attached Storage 

Sekurang-kurangnya 3 

tahun selepas pelajar 

bergraduat 

 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

berkaitan]. 

2. UPM/(Kod PTJ)/(No. Matrik)  

Fail Pelajar 
 

 Salinan surat penghargaan 
kepada penasihat atau ahli 
JKP yang ditamatkan 
perkhidmatannya [jika 
berkaitan]. 

 

 

berkaitan]. 

2. UPM/(Kod PTJ)/(No. Matrik)  

Fail Pelajar 
 

 Salinan surat pemakluman 
kepada penasihat atau ahli 
JKP yang ditamatkan 
perkhidmatannya [jika 
berkaitan]. 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

15/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN/SEMAKAN 
SEMULA BIDANG PENGAJIAN SISWAZAH 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P018 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN/SEMAKAN 
SEMULA BIDANG PENGAJIAN SISWAZAH  

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P018 

No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0 TUJUAN 
 

Menerangkan proses pembentukan/semakan bidang 
pengajian siswazah. 

 

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses 

pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah. 

T 

  2.0 SKOP  
 

Prosedur ini merangkumi proses 
pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah 
yang ditawarkan oleh Universiti. 

2.0 SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi semua proses 
pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah yang 
ditawarkan oleh Universiti. 
 

T 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

JPT(A)1000/013/

013/07 (45) 

6 Oktober 2009 

Surat daripada Pengarah JPT 

kepada semua Timbalan Naib 

Canselor/Timbalan Rektor 

(Akademik dan Antarabangsa) 

IPTA mengenai “Makluman 

berkenaan Pemakaian Kerangka 

Kelayakan Malaysia untuk semua 

Tahap Program Pengajian di 

Institusi Pengajian Tinggi” 
 

 4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 
- 

P 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 
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Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1   Dekan Fakulti/Pengarah Institut   
bertanggungjawab memastikan prosedur 
pembentukan/semakan bidang pengajian 
siswazah ini dilaksanakan.  

 
5.2   Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian  

prosedur pembentukan/semakan bidang 
pengajian siswazah juga perlu mematuhi 
prosedur ini. 

 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa) dan 
Dekan Fakulti/Pengarah Institut bertanggungjawab 
memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat 
perlu mematuhi prosedur ini. 

 
 

T/P 

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 

6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 

T/P 
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Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

16/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: PROSEDUR PENILAIAN TESIS PELAJAR 
SISWAZAH  
Kod Dokumen: UPM/PU/S/P014 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

 

Nama Dokumen: PROSEDUR PENILAIAN TESIS PELAJAR 
SISWAZAH  
Kod Dokumen: UPM/PU/S/P014 
No. Isu: 02, No. Semakan: 07, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 

 
 

  1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini menerangkan tatacara penilaian tesis 
bagi pelajar siswazah dalam program pengajian secara 
penyelidikan. 

 

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara 

penilaian tesis bagi pelajar siswazah dalam program 

pengajian secara penyelidikan. 

T 

  2.0 SKOP  
 

Prosedur ini menerangkan tatacara penilaian tesis 
pelajar siswazah yang mengikuti program secara 
penyelidikan (Master dan PhD). Ia merangkumi 
pelantikan Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan 
pelaksanaan peperiksaan akhir (Viva voce). 

2.0 SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi semua tatacara penilaian tesis 
pelajar siswazah yang mengikuti program secara 
penyelidikan (Master dan PhD) termasuk pelantikan 
Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan pelaksanaan 
peperiksaan akhir (Viva voce). 

 

T 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN  4.0 DOKUMEN RUJUKAN P 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1    Penyelaras dan PT Unit Tesis bertanggungjawab 
memastikan prosedur penilaian tesis pelajar 
siswazah ini dilaksanakan. 

 
5.2  Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian 

prosedur penilaian tesis pelajar siswazah juga 
perlu mematuhi prosedur ini. 

 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), 
Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Tesis bertanggungjawab 
memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat 
perlu mematuhi prosedur ini. 

 
 

T/P 
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  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P 
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40/63 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  
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  7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 
Tempat dan 

Tempoh Simpanan 

1. UPM/SPS/(No. Matrik) 

Fail Pelajar 

 

  Surat pengedaran laporan 

Peperiksaan Akhir (Viva voce) 

(rujuk Network Attached 

Storage). 

Bilik Fail Pelajar, 

SPS 

Kekal 

5. UPM/600-3/2/8 
 
Rekod Edaran Tesis/CD ke 
Perpustakaan 
 

 Surat Edaran Tesis/CD 

 Senarai Nama Pelajar 

 Borang Pengesahan 
Penerimaan Tesis 
(PU/S/BR03/GS-16c) 

Pejabat Am  

Unit Tesis 

 

Kekal 

 

6. 
 

UPM/(Kod PTJ)/600-3/2/5 
 
Senarai Naskhah Tesis 
 

 Surat Edaran Tesis/CD 

 Senarai Nama Pelajar 

 

 

7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 

Tempat dan Tempoh 

Simpanan 

1. UPM/SPS/(No. Matrik) 

Fail Pelajar 

Bilik Fail Pelajar, SPS/ 
Network Attached 

Storage 
 

Kekal 

5. UPM/600-3/2/8 
 
Rekod Edaran Tesis/CD ke 
Perpustakaan 
 

 Surat Edaran Tesis/CD 

 Senarai Nama Pelajar 

 Borang Pengesahan 
Penerimaan Tesis 
(PU/S/BR03/GS-16c) 

Pejabat Am Unit Tesis 
/ 

Network Attached 

Storage 

 

 

Kekal 

 

6. UPM/(Kod PTJ)/600-3/2/5 
 
Senarai Naskhah Tesis 
 

 Senarai Nama Pelajar 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

T 
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Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 
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PU/S-

17/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN SERAH URUS 
DARIPADA JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS DAN 
PENSYARAH SAMBILAN PENGAJIAN SISWAZAH 
Kod Dokumen: UPM/PU/S/P015 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 

Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN SERAH URUS 
DARIPADA JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS DAN PENSYARAH 
SAMBILAN PENGAJIAN SISWAZAH 
Kod Dokumen: UPM/PU/S/P015 
No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1.0 TUJUAN 
 

Prosedur ini menerangkan tatacara perkhidmatan 
serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis 
dan Pensyarah Sambilan pengajian siswazah. 

  

1.0 TUJUAN 
 
Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara 
perkhidmatan serah urus daripada Jawatankuasa 
Peperiksaan Tesis dan Pensyarah Sambilan pengajian 
siswazah. 

 

T 

  2.0 SKOP  
 

Prosedur ini menerangkan tatacara perkhidmatan 
serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis 
dan pensyarah sambilan pengajian siswazah. Ia 
merangkumi kawalan ke atas proses pelantikan, 
pemantauan pelaksanaan dan penilaian terhadap 
perkhidmatan yang diberi oleh ahli Jawatankuasa 
Peperiksaan Tesis yang terdiri daripada Pengerusi, 
Pemeriksa Dalam dan Pemeriksa Luar, dan Pensyarah 
Sambilan. 

 

2.0 SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi semua tatacara perkhidmatan 
serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan 
pensyarah sambilan pengajian siswazah.  

T/P 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN  4.0 DOKUMEN RUJUKAN P 

  4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 
 

5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P 

  5.0 TANGGUNGJAWAB 
 

5.1 Penyelaras Fakulti/Institut dan PT SPS 
bertanggungjawab memastikan prosedur 

3.0 TANGGUNGJAWAB 
 

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), 
Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Tesis bertanggungjawab 

T/P 
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Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

perkhidmatan serah urus daripada 
Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan Pensyarah 
Sambilan pengajian siswazah ini dilaksanakan. 

 
5.2  Sesiapa yang terlibat dalam pengendalian 

prosedur perkhidmatan serah urus daripada 
Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan Pensyarah 
Sambilan pengajian siswazah juga perlu 
mematuhi prosedur ini. 

 

memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat 
perlu mematuhi prosedur ini. 

 
 

  6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 
 
 

6.0 PROSES TERPERINCI 
 

 
 

T/P 
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Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

  7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 

Tempat dan 

Tempoh Simpanan 

1. UPM/SPS/100-48/2 

Perkhidmatan Serah Urus – 

Pemeriksa Tesis 

 Laporan Skor Penilaian 
Pemeriksa bagi Tempoh 
Penghantaran Laporan 

 Maklumbalas Laporan Skor 
Penilaian Pemeriksa bagi 
Tempoh Penghantaran Laporan 
 

Pejabat Am 
Unit Tesis 

 
3 tahun 

2. UPM/(Kod PTJ)/100-48/2 

Perkhidmatan Serah Urus – 

Pemeriksa Tesis 

 Laporan Skor Penilaian 
Pemeriksa bagi Tempoh 
Penghantaran Laporan  

 Maklumbalas Laporan Skor 
Penilaian Pemeriksa bagi 
Tempoh Penghantaran Laporan 

 

 
 
 
 
 

7.0 REKOD 
 

Bil Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai 

Rekod 

Tempat dan 

Tempoh Simpanan 

1. UPM/SPS/100-48/2 

Perkhidmatan Serah Urus – 

Pemeriksa Tesis 

 Laporan Skor Penilaian 
Pemeriksa bagi Tempoh 
Penghantaran Laporan 

 
 
 

 

Pejabat Am 
Unit Tesis / 

Network Attached 
Storage 

 
3 tahun 

2. UPM/(Kod PTJ)/100-48/2 

Perkhidmatan Serah Urus – 

Pemeriksa Tesis 

 Laporan Skor Penilaian 
Pemeriksa bagi Tempoh 
Penghantaran Laporan  

 Rekod Tindakan Diambil (jika 
berkaitan) 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

T 
 
 

P 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

18/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS 
KEPADA AHLI JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/01 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30.04.2013 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS 
KEPADA AHLI JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/01 

No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  1. Hantar salinan tesis serta dokumen berkenaan 
kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis dalam tempoh 
tujuh (7) hari bekerja selepas penerimaan borang dan 
tesis pelajar.  Minta pemeriksa menghantar laporan 
pemeriksaan tesis dalam tempoh 60 hari dari tarikh 
surat. 
 
Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama tesis 

yang dihantar kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis: 

a) Surat iringan; 
b) Borang/Rekod Pengesahan Penerimaan Tesis; 
c) Guidelines for the Preparation of a Thesis 

Examination Report (PU/S/GP03) (hanya kepada 
pemeriksa);  

d) Borang Pengesahan Pemeriksaan Tesis; dan 
 

2. Pastikan dokumen bagi tujuan pembayaran 
honorarium kepada Pemeriksa Dalam dan Pemeriksa 
Luar (salinan surat pelantikan) lengkap. Hantar 
dokumen berkenaan kepada Pejabat Am, Dekan 
untuk tujuan pembayaran (setelah laporan diterima). 
 

3. Kemaskini maklumat dalam fail pelajar dan i-GIMS. 

1. Hantar salinan tesis serta dokumen berkenaan kepada 
ahli J/K Peperiksaan Tesis dalam tempoh tujuh (7) hari 
bekerja selepas penerimaan borang dan tesis pelajar.  
Minta pemeriksa menghantar laporan pemeriksaan tesis 
dalam tempoh 45 hari bagi PhD atau 30 hari bagi Master, 
dari tarikh surat. 

 
Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama tesis yang 

dihantar kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis: 

a) Surat iringan; 
b) Borang/Rekod Pengesahan Penerimaan Tesis; dan 
c) Borang Thesis Examination Report (hanya kepada 

pemeriksa). 
 
 
 
2. Pastikan dokumen bagi tujuan pembayaran honorarium 

kepada Pengerusi, Pemeriksa Dalam dan Pemeriksa Luar 
(salinan surat pelantikan) lengkap. Hantar dokumen 
berkenaan kepada Pejabat Am, Dekan untuk tujuan 
pembayaran (setelah laporan diterima). 
 

3. Kemaskini maklumat dalam fail pelajar/Network Attached 
Storage dan i-GIMS. 

 

 
 
 
 
 

T/P 
 
 
 
 
 
 

T/P 
 
 
 
 
 

T 
 
 
 
 
 
 

T 
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No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

18/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MENJALANKAN 
PEPERIKSAAN AKHIR (VIVA VOCE) 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/02 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 
 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MENJALANKAN PEPERIKSAAN 
AKHIR (VIVA VOCE) 
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/02 

No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 

 

  1. Pastikan laporan daripada semua ahli JKPPT telah 
diterima sebelum tetapkan tarikh peperiksaan akhir 
(Viva voce). Bagi kes-kes berikut, peperiksaan akhir 
(Viva voce) juga akan ditetapkan, iaitu:  
 
a) apabila menerima hanya dua (2) laporan 

pemeriksaan tesis setelah peringatan kedua 
dikeluarkan di mana salah satunya laporan 
daripada Pemeriksa Luar; atau  
 

b) seorang pemeriksa menolak pelantikan setelah 
peringatan kedua dikeluarkan; atau  
 

c) pemeriksa tidak menghantar laporan setelah 
peringatan kedua dikeluarkan. 

 
 

2. Dapatkan persetujuan tarikh Viva voce daripada 
semua ahli JKPPT melalui telefon, emel atau 
Perkhidmatan Pesanan Ringkas (SMS).  

 

3. Hantar notis panggilan Viva voce kepada pelajar, ahli 
JKPPT dan ahli JKP selepas mendapat persetujuan 
daripada ahli JKPPT.  

 

Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama notis 
panggilan Viva voce yang dihantar kepada ahli JKPPT:  

 

1. Pastikan laporan daripada semua ahli JKPPT telah diterima 
sebelum tetapkan tarikh peperiksaan akhir (viva voce), atau 
sekurang-kurangnya laporan daripada Pemeriksa Luar telah 
diterima terdahulu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Dapatkan persetujuan tarikh viva voce daripada semua ahli 
JKPPT melalui telefon, emel, Perkhidmatan Pesanan Ringkas 
(SMS) atau Aplikasi Pesan WhatsApp. 
 

3. Hantar notis panggilan viva voce kepada pelajar, ahli JKPPT 
dan ahli JKP selepas mendapat persetujuan daripada ahli 
JKPPT.  

 

Pastikan dokumen berikut dilampirkan dalam fail viva yang 
disediakan untuk ahli JKPPT:  

T/P 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T 
 
 
 

T/P 
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CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

18/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYEDIAAN LAMPIRAN 
SENARAI PELAJAR BAGI KERTAS MESYUARAT CADANGAN 
PENGURNIAAN IJAZAH LANJUTAN 
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/03 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03.01.2011 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYEDIAAN LAMPIRAN 
SENARAI PELAJAR BAGI KERTAS MESYUARAT CADANGAN 
PENGURNIAAN IJAZAH LANJUTAN 
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/03 

No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  3. Dapatkan keputusan JKKSTT dan sediakan senarai 
pelajar untuk pertimbangan dan kelulusan 
Jawatankuasa Pengajian Siswazah Universiti (JKPSU). 
Serahkan senarai pelajar kepada Unit Rekod 
Akademik dan Pengijazahan untuk penyediaan 
kertas mesyuarat.  

 
4. Sediakan senarai pelajar yang telah diluluskan di 

peringkat JKPSU untuk dilampirkan kepada kertas 
mesyuarat Cadangan Pengurniaan Ijazah Lanjutan 
yang akan dikemukakan kepada Senat Universiti 
untuk pengesahan bergraduat. Serahkan senarai 
pelajar kepada Unit Rekod Akademik dan 
Pengijazahan untuk penyediaan kertas mesyuarat.  

 

3. Dapatkan keputusan JKKSTT dan sediakan senarai pelajar 
untuk pertimbangan dan kelulusan Jawatankuasa 
Pengajian Siswazah Universiti (JKPSU). Serahkan senarai 
pelajar kepada Unit Akademik dan Bantuan Kewangan 
untuk penyediaan kertas mesyuarat.  

 
 
4. Sediakan senarai pelajar yang telah diluluskan di 

peringkat JKPSU untuk dilampirkan kepada kertas 
mesyuarat Cadangan Pengurniaan Ijazah Lanjutan yang 
akan dikemukakan kepada Senat Universiti untuk 
pengesahan bergraduat. Serahkan senarai pelajar kepada 
Unit Akademik dan Bantuan Kewangan untuk penyediaan 
kertas mesyuarat.  

 

T/P 
 
 
 
 
 
 
 

T/P 

PU/S-

18/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYIMPANAN TESIS DAN 
CAKERA PADAT (CD) SEBELUM DIHANTAR KE 
PERPUSTAKAAN/FAKULTI/INSTITUT 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/04 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 30.04.2013 
 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYIMPANAN TESIS DAN 
CAKERA PADAT (CD) SEBELUM DIHANTAR KE PERPUSTAKAAN 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/04 

No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

P 

  2. Pastikan dokumen berikut dilampirkan dengan 

borang PU/S/BR03/GS-16b: 

a) Dua (2) salinan tesis (berjilid kulit keras warna 
hitam); 

 
b) Salinan tesis (berjilid kulit keras warna hitam) 

2. Pastikan dokumen berikut dilampirkan dengan borang 

PU/S/BR03/GS-16b: 

a) Dua (2) salinan tesis berjilid kulit keras; 
 

b) Salinan tesis berjilid kulit keras mengikut jumlah ahli 
JKP; dan 

 
 
 

P 
 
 

P 
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CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

mengikut jumlah ahli JKP; 
 
c) Tiga (3) keping cakera padat (CD) yang 

mengandungi salinan lembut tesis; dan 
 
d) Satu salinan abstrak tesis. 

 
3. Pastikan semua tesis telah ditandatangan oleh Dekan 

SPS, Timbalan Dekan SPS dan dan ahli JKP dan 
pelajar. 
 

4. Simpan dua (2) salinan tesis dan tiga (3) keping CD di 
Bilik Penyimpanan Tesis sebelum diedarkan ke 
Perpustakaan/Fakulti/Institut. 
 

5. Kembalikan salinan tesis untuk ahli JKP kepada 
pelajar untuk diedarkan kepada setiap ahli JKP. 
 

6. Edarkan tesis dan CD ke Perpustakaan/Fakulti/Institut 
selepas mendapat pengesahan Senat Universiti. 

 

 
 
c) Satu (1) keping cakera padat (CD) yang mengandungi 

salinan lembut tesis. 
 

 
 
3. Pastikan semua tesis telah ditandatangan oleh Dekan SPS, 

Timbalan Dekan SPS, ahli JKP dan pelajar. 
 
 

4. Simpan satu (1) salinan tesis dan satu (1) keping CD di rak 
penyimpanan tesis sebelum diedarkan ke Perpustakaan. 
 
 

5. Kembalikan baki salinan tesis kepada pelajar untuk 
diedarkan kepada Fakulti/Institut dan setiap ahli JKP. 
 

6. Edarkan tesis dan CD ke Perpustakaan. 

 
 

T/P 
 
 
 
 
 

T/P 
 
 
 

T/P 
 
 
 

T/P 
 
 
 

P 
 
 

PU/S-

18/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS KE 
PERPUSTAKAAN/FAKULTI/INSTITUT 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/05 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03.01.2011 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS KE 
PERPUSTAKAAN 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/05 

No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

P 

  2. Hantar senarai nama pelajar, salinan senaskhah tesis, 
CD dan borang Pengesahan Penerimaan Tesis 
(PU/S/BR03/GS-16c) kepada pihak 
Perpustakaan/Fakulti/Institut. 
 

3. Pastikan salinan surat, senarai nama pelajar dan borang 
PU/S/BR03/GS-16c yang telah dilengkapkan oleh pihak 
Perpustakaan/Fakulti/Institut difailkan.  

2. Hantar senarai nama pelajar, salinan senaskhah tesis, CD 
dan borang Pengesahan Penerimaan Tesis (PU/S/BR03/GS-
16c) kepada pihak Perpustakaan. 

 
 

3. Pastikan salinan surat, senarai nama pelajar dan borang 
PU/S/BR03/GS-16c yang telah dilengkapkan oleh pihak 
Perpustakaan difailkan.  

P 
 
 
 
 
 

P 
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4. Simpan satu salinan CD di Bilik Sumber 4. Simpan salinan lembut tesis akhir pelajar dalam Network 
Attached Storage. 

 

 
T/P 
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PU/S-

19/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENILAIAN PRESTASI AHLI 
JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/06 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30.05.2014 

Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENILAIAN PRESTASI AHLI 
JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS 

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/06 

No. Isu: 02, No. Semakan: -, Tarikh Kuatkuasa: - 

DIGUGURKAN 

  1. Lengkapkan Laporan Skor Penghantaran Tesis 
Pemeriksa 

 

2. Hantar borang Laporan Maklumbalas Skor 
Penghantaran Tesis Pemeriksa bagi pemeriksa yang 
mencapai skor kurang dari 4 kepada pihak 
Fakulti/Institut untuk membuat tindakan seterusnya.  
 

3. Terima Maklumbalas Laporan Skor Penghantaran 
Tesis Pemeriksa yang telah dilengkapkan oleh pihak 
Fakulti/Institut selewat-lewatnya sebulan selepas 
penghantaran. 
 

4. Sediakan laporan untuk Mesyuarat Semakan 
Pengurusan. 

Digugurkan   
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PU/S-

20/2017 

Unit 
Akademik 

dan Bantuan 
Kewangan 

Nama Dokumen: APPLICATION FOR INTERNATIONAL 
GRADUATE RESEARCH FELLOWSHIP (IGRF) 

Kod Dokumen: PU/S/BR05/GS-43 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 14.08.2012 

Nama Dokumen: APPLICATION FOR INTERNATIONAL GRADUATE 
RESEARCH FELLOWSHIP (IGRF) 
Kod Dokumen: PU/S/BR05/GS-43 

No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

   

PART D   TO BE COMPLETED BY ADVISOR/CHAIRMAN OF 
THESIS SUPERVISORY COMMITTEE 

 

  A copy of TOEFL/IELTS/TEP result. 
   

  - 
 

 

PART D   TO BE COMPLETED BY ADVISOR/CHAIRMAN OF 
THESIS SUPERVISORY COMMITTEE 

 

  - 

   

  A copy of the research proposal approved by 
the advisor/supervisor 

 
 

T/P 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



55/63 

 

No. 

CPD 

Pemilik  
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen * 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

Asal Pindaan  

PU/S-

21/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: NOTIS PENYERAHAN TESIS (NOTICE OF 
THESIS SUBMISSION) 
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-14a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 14.08.2012 

Nama Dokumen: NOTIS PENYERAHAN TESIS (NOTICE OF THESIS 
SUBMISSION) 
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-14a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  GRADUATION REQUIREMENTS 
 
[Universities and University College Act 1971 Constitution 

of Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia 

(Graduate Studies) Rules 2003 (Revision 2012-2013)] 

57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes with thesis 

who commenced their study from the First 

Semester 2008/2009 must show proof of having 

published or submitted journal articles based on 

research conducted during their candidature prior 

to graduation as follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 1 journal article published or 
accepted, and  
1 journal article submitted 

Masters 1 journal article submitted 

 

 

 

 
 

[Universities and University College Act 1971 Constitution of 
Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia (Graduate 
Studies) Rules 2003] 
 
57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes by research must 
show proof of having  published or submitted journal 
articles based on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 

Programme 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering before  
Second Semester 
2016/2017 

Students Registering 
from Second 
Semester 2016/2017 
onwards 

PhD  One journal article 
published or 
accepted, and 
one journal article 
submitted 

Two journal articles 
published or 
accepted (in CIJ) 

Master’s  One journal article 
submitted 

One journal article 
published or 
accepted  
(in CIJ) 

 

T/P 
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(iv) Students in degree programmes with thesis who 

are recipients of the Graduate Research Fellowship 

(GRF) of the University must show proof of having 

published journal articles on research conducted 

during their candidature prior to graduation as 

follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 2 journal articles published or 
accepted 

Masters 1 journal article published or 
accepted 

 

 

 

 

 

 

 

(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book 

chapter for students in the social sciences is 

considered as being equivalent to one journal 

 

(iv) Students in degree programmes by research who are 
recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of 
the University must show proof of having published 
journal articles on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 
 

Program
me 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering 
before  
Second Semester 
2016/2017 

Catego
ry 

Students 
Registering from  
Second Semester 
2016/2017 
onwards 

PhD  Two journal 
article published 
or accepted 

GRF Two journal articles 
published or 
accepted  
(at least one in Q1 
or Q2 journal) 

iGRF Two journal articles 
published or 
accepted  
(in Q1 or Q2 
journal) 

Master’s  One journal 
article published 
or accepted 

GRF One journal article 
published or 
accepted  (in JCR) 

 
(v) -sama-  
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article. 

(vi) A student who has filed for a patent based on 

research conducted during his candidature may 

apply in writing to the Dean for exemption of Rule 

57(iii) or 57(iv). 

Note:  

Students must complete the Information on Publication 

During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and submit it 

to the School of Graduate Studies before sitting for the 

viva voce. 

 

(vi) A student who has filed for a patent based on research 
conducted during his candidature may apply in writing 
to the Dean of School of Graduate Studies for 
exemption Rule 57(iii) or 57(iv). One patent is 
equivalent to one journal article. 

Note: 

 Student is required to submit the Information on 
Publication During Candidature form (PU/S/BR03/GS-25) 
upon submission of the GS-16a form. 

 Student must comply to the publication requirements 
before going through University Graduate Studies 
Committee (JKPSU) and Senate. 
 

PU/S-

21/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS UNTUK PEPERIKSAAN 
(THESIS SUBMISSION FOR EXAMINATION) 

Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-15a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 14.07.2015 

Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS UNTUK PEPERIKSAAN 
(THESIS SUBMISSION FOR EXAMINATION) 
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-15a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  GRADUATION REQUIREMENTS 
 
[Universities and University College Act 1971 Constitution 

of Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia 

(Graduate Studies) Rules 2003 (Revision 2012-2013)] 

57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes with thesis 

who commenced their study from the First 

Semester 2008/2009 must show proof of having 

published or submitted journal articles based on 

 
 

[Universities and University College Act 1971 Constitution of 
Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia (Graduate 
Studies) Rules 2003] 
 
57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes by research must 
show proof of having  published or submitted journal 
articles based on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 

T/P 
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research conducted during their candidature prior 

to graduation as follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 1 journal article published or 
accepted, and  
1 journal article submitted 

Masters 1 journal article submitted 

 

 

 

 

(iv) Students in degree programmes with thesis who 

are recipients of the Graduate Research Fellowship 

(GRF) of the University must show proof of having 

published journal articles on research conducted 

during their candidature prior to graduation as 

follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 2 journal articles published or 
accepted 

Masters 1 journal article published or 
accepted 

 

 

Programme 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering before  
Second Semester 
2016/2017 

Students Registering 
from Second 
Semester 2016/2017 
onwards 

PhD  One journal article 
published or 
accepted, and 
one journal article 
submitted 

Two journal articles 
published or 
accepted (in CIJ) 

Master’s  One journal article 
submitted 

One journal article 
published or 
accepted  
(in CIJ) 

 
 

(iv) Students in degree programmes by research who are 
recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of 
the University must show proof of having published 
journal articles on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 
 

Program
me 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering 
before  
Second Semester 
2016/2017 

Catego
ry 

Students 
Registering from  
Second Semester 
2016/2017 
onwards 

PhD  Two journal 
article published 
or accepted 

GRF Two journal articles 
published or 
accepted  
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(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book 

chapter for students in the social sciences is 

considered as being equivalent to one journal 

article. 

(vi) A student who has filed for a patent based on 

research conducted during his candidature may 

apply in writing to the Dean for exemption of Rule 

57(iii) or 57(iv). 

 

Note:  

Students must complete the Information on Publication 

During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and submit it 

to the School of Graduate Studies before sitting for the 

viva voce. 

(at least one in Q1 
or Q2 journal) 

iGRF Two journal articles 
published or 
accepted  
(in Q1 or Q2 
journal) 

Master’s  One journal 
article published 
or accepted 

GRF One journal article 
published or 
accepted  (in JCR) 

 
(v) -sama-  

 

 

(vi) A student who has filed for a patent based on research 
conducted during his candidature may apply in writing 
to the Dean of School of Graduate Studies for 
exemption Rule 57(iii) or 57(iv). One patent is 
equivalent to one journal article. 

 

Note: 

 Student is required to submit the Information on 
Publication During Candidature form (PU/S/BR03/GS-25) 
upon submission of the GS-16a form. 

 Student must comply to the publication requirements 
before going through University Graduate Studies 
Committee (JKPSU) and Senate. 
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PU/S-

21/2017 

Unit Tesis Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS SELEPAS 
PEPERIKSAAN AKHIR (VIVA VOCE)  
(SUBMISSION OF THESIS AFTER FINAL EXAMINATION 
(VIVA VOCE) 
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-16a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 14.07.2015 

Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS SELEPAS PEPERIKSAAN 
AKHIR (VIVA VOCE)  
(SUBMISSION OF THESIS AFTER FINAL EXAMINATION (VIVA 
VOCE) 
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-16a 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017 
 

 

  GRADUATION REQUIREMENTS 
 
[Universities and University College Act 1971 Constitution 

of Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia 

(Graduate Studies) Rules 2003 (Revision 2012-2013)] 

57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes with thesis 

who commenced their study from the First 

Semester 2008/2009 must show proof of having 

published or submitted journal articles based on 

research conducted during their candidature prior 

to graduation as follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 1 journal article published or 
accepted, and  
1 journal article submitted 

Masters 1 journal article submitted 

 

 

 

 
 

[Universities and University College Act 1971 Constitution of 
Universiti Putra Malaysia – Universiti Putra Malaysia (Graduate 
Studies) Rules 2003] 
 
57. Graduation Requirements 

(iii) All students in degree programmes by research must 
show proof of having  published or submitted journal 
articles based on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 

Programme 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering before  
Second Semester 
2016/2017 

Students Registering 
from Second 
Semester 2016/2017 
onwards 

PhD  One journal article 
published or 
accepted, and 
one journal article 
submitted 

Two journal articles 
published or 
accepted (in CIJ) 

Master’s  One journal article 
submitted 

One journal article 
published or 
accepted  

T/P 
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(iv) Students in degree programmes with thesis who 

are recipients of the Graduate Research Fellowship 

(GRF) of the University must show proof of having 

published journal articles on research conducted 

during their candidature prior to graduation as 

follows: 

Programme Minimum Publication 
Requirement 

PhD 2 journal articles published or 
accepted 

Masters 1 journal article published or 
accepted 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(in CIJ) 

 
(iv) Students in degree programmes by research who are 

recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of 
the University must show proof of having published 
journal articles on research conducted during their 
candidature prior to graduation as follows: 
 
 

Program
me 

Minimum Publication Requirement 

Students 
Registering 
before  
Second Semester 
2016/2017 

Catego
ry 

Students 
Registering from  
Second Semester 
2016/2017 
onwards 

PhD  Two journal 
article published 
or accepted 

GRF Two journal articles 
published or 
accepted  
(at least one in Q1 
or Q2 journal) 

iGRF Two journal articles 
published or 
accepted  
(in Q1 or Q2 
journal) 

Master’s  One journal 
article published 
or accepted 

GRF One journal article 
published or 
accepted  (in JCR) 
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(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book 

chapter for students in the social sciences is 

considered as being equivalent to one journal 

article. 

(vi) A student who has filed for a patent based on 

research conducted during his candidature may 

apply in writing to the Dean for exemption of Rule 

57(iii) or 57(iv). 

 

Note:  

Students must complete the Information on Publication 

During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and submit it 

to the School of Graduate Studies before sitting for the 

viva voce. 

(v) -sama-  

 

 

(vi) A student who has filed for a patent based on research 
conducted during his candidature may apply in writing 
to the Dean of School of Graduate Studies for 
exemption Rule 57(iii) or 57(iv). One patent is 
equivalent to one journal article. 

 

Note: 

 Student is required to submit the Information on 
Publication During Candidature form (PU/S/BR03/GS-25) 
upon submission of the GS-16a form. 

 Student must comply to the publication requirements 
before going through University Graduate Studies 
Committee (JKPSU) and Senate. 
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO  
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO) 

  
 

Peneraju Proses: SKOP PENGAJIAN SISWAZAH 

Kelulusan Mesyuarat: MESYUARAT PENGURUSAN SPS Kali ke- 256 

Tarikh Mesyuarat: 02 OGOS 2017  

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 18 OGOS 2017  
 
 

Nota *: 
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain 
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.  

 


