HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Pemilik ian Pind K . Tambahan (T) /
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen p ; (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN PROGRAM [Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN PROGRAM
10/2017 | Akademik | BAHARU PENGAIJIAN SISWAZAH BAHARU PENGAIJIAN SISWAZAH
dan Bantuan| kod pokumen: UPM/PU/S/P001 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P001
Kewangan | No. |su: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Prosedur ini menerangkan tatacara pembentukan Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara
program baharu pengajian siswazah. pembentukan program baharu pengajian siswazah.
2.0 SKOP 2.0 SKOP T/P
Prosedur ini meliputi aktiviti mengenal pasti keperluan |Prosedur ini merangkumi semua aktiviti mengenal pasti
pembentukan program baharu pengajian siswazah, | keperluan pembentukan program baharu pengajian siswazah,
penyediaan kertas konsep dan kertas cadangan, kelulusan | penyediaan kertas konsep dan kertas cadangan, kelulusan di
di peringkat fakulti, universiti dan &KPM serta penawaran, | peringkat fakulti, universiti dan KPT serta penawaran, akreditasi
akreditasi dan pendaftaran program. dan pendaftaran program.
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN T/P

Kod Tajuk Dokumen Kod Tajuk Dokumen
Dokumen Dokumen
JPT{ANI000 | Surat—daripada—Pengarah—JPT—kepada Terkini Pekeliling MQA - Pemakaian Standard
£013/013/ | semua—Fimbalan—Naib—Canselor/Fimbalan Program
07-{45} PelisAladermilcdanrrinrabangsa - oA
£-Qlaber b . : Ko K M .
T p . an di
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Pemilik

Tambahan (T) /

No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * P—I (P)
CPD -
Asal Pindaan
. . P . :F R
- Pekeliling MQA Bik—/2015 — Pemakaian
Standard Program

4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P

BPK——Bahagian-Perancang Korporat . _Centre for Quality Assurance

KPM—— Kementerian-Rendidian-Malaysia Kementerian Pendidikan Tinggi

5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB T/P

5.1 TNC—{A&A), Ketua PH, dan KPSPS
bertanggungjawab memastikan prosedur
| L
ini dilaksanakan.
5.2 Sesiapa yang terlibat mesti mematuhi prosedur
ini.

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), Ketua

Tanggungjawab, dan
Pengajian Siswazah bertanggungjawab memastikan prosedur

Sesiapa yang terlibat

dilaksanakan.
prosedur ini.

Ketua Pentadbiran
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

) I . Rekod/ Dokumen
Tanggungiawat Cartaalir perincian Rekod/ Dokumen Tanggungjawab Carta alir Perincian Ruiukan
ey Rujukan
5.1 Mula &1 | Mula ErlM_uD
v ) v
6.2 Kenal Pasti Keperluan 62 | kenalfast-Keperiuan = Minit Senat 432 Ketua PT) 6.2 Kenal Pasti Keperiuan 6.2 — bardk:;erL::leu:::antukan program Winit Senat 492
baharu berdasarkan kepada:
Ketua PT) &21  Kenalpasti keperluan pembentukan
Program banar nerdasarkan kepaca ) Perubahan dalam dasar pendidikan
KPT
6211 Perubshan dalam  dasar e
b) Pelan Stratezik UPM
pendidikan KR (b)
£212 Pelan Stratezik UPM le Keperluan Tenaga Kerja
5213 Keperluan Tenaga Kerja d) Keperluan semakan
£214 Keperluan semakan kurikulum/program  [Rujuk  Minit
kurikulum/program  (Rujuk Senat 492)
Winit Senat 432) Le] Kajian  Pasaran  (Alumni  Survey,
6215 Kajisn  Pasaran  fAlumni Employer  Survey dan  dokumen
Survey, Empioyer Survey dan sokongan igin)
dokumen sokongan fain) 1 Laporan Penilai/Pemeriksa Luar
6216 Lsporan  Penilsi/Pemeriksa
Luar
6.3 Sediakan Kertas Kansep 6.3 | SediakankerasKonsep
] 631 Sediakan kertas konsep bagi program
pengajian baharu. h 4
K N 63 | Sediaken kertss konsep bagi program
6.3 Sediakan Kertas Konsep .
[Kertas konsep dikecualikan untuk pengajian baharu.
Program  profesional,  misalnya
program perubalan. dan  Fakulti Kertas konsep dikecualikan untuk Program
Perubatan dan Sains Kesihatan dan profesional, misalnva pregram perubatan dari
program Kedoktoran Profesional] Fakulti Perubatsn dan Sains Kesihatan dan
> program Kedoktoran Profesional
64 | Lulus Mesyuarat Jabatan? -
4] 6.4 Lulus 641  Bentang keras konsep program
Mesyuarat pengajian baharu untuk  kelulusan
Jabstan? Mesyuarat Jabatan i 64} Lulus Wiesyuarat labatan
syuar: t
642 lika Ya, ikut Langkah 6.5 Tidalk
ika Ya, ikut Lan, ..
< 6.4 Lulus Bentang kertas konsep program
643 lJika Tidak, buat pindsan terhadap — Mesyuarat pengajian baharu untuk  kelulusan
A kertas konsep. Jabatan? Mesyuarat Jabatan.
o b Jika Ya, ikut Langkah 6.5
Ya
le) Jika Tidak, buat pindasan terhadap
A kertas konsep.

T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

" hil -; Ya
sk 65 | Lulus JKPSF? 4] 651 Lulus JKPSF
1 > 6.5 Lulus 551 Bentang kertas Tidak
. ntang kertas konsep  program
L KPSE? pengajien baharu untuk  kelulusan L 5]-:;;1:‘ fal Bentang ':]E':” k“"‘i" k‘;"‘gﬁm
JKPSE, ? pengzjian baharu untul ulusan
JKPSF.
£52  likaYa, ikut Langheh 6.5.
b} JikaYa, ikut Langkah 6.6
[l €52 lika Tidzk, buat pindaan terhadap
= kertas konsep Kl d Jika Tidak, buat pindaan terhadap
¥a kertas konsep.
6.6 Lulus Mesyuarat Fakulti?
Tidsk iE
4] 6.6 Lulus 6461  Bentang kertas konsep program Tidak .
O Masyuzrat pengajian baharu untuk  kelulusan
! ] 5.6 Lulus lal Bentang kertss konsep program
Fakulti? Wesyuarst Fakulti
4 L Mesyuzrat pengajizn baharu untuk  kelulusan
6452 likaYa, ikut Langkah 6.7. Fakuli? Mesyuarzt Fakulti.
K 663  lika Tidsk, bust pindaan terhadap (b} Jika Ya, ikut Langkah 5.7,
7 Ya kertas konsep.
v N K » <] Jikz Tidak, buat pindaan terhadap
. 6.7 | Lulus IKPSUZ ¥a kertas konsep.
Tidsk
Ketua PTJ 6.7 Lulus &%+ Bentang kertas konsep program £ T s TR
L KPS pengajizn bsharu untuk  kelulusan Tidak —
Mesyuarat JKPSU Katua PTJ 6.7 Lulus (2] Bentang kertss konsep program
1o likava ikt Lengieh 6.5, - JKPSUR ::ngajlan JnKa:saGu untuk  kelulusan
lesyuarat
Ketua PTJ &%2 lika Tidsk, buat pindaan terhadsp
ta kertas kansep. b} Jika¥a, ikut Langksh 6.8
6.8 | Lulus Senat? Ketua PT) {c Jika Tidak, buat pindaan terhadap
Ya kertzs konsep.
Ketuz PTJ 6.8 Lulus e Bentang kertas konsep program
Senat? pengajian baharu untuk kelulusan EE i s
IMesyuzrat Senst.
- Ketua PTJ 6.8 Lulus (2}  Bentang kertas konsep program
£22  likaYa,ikut Langkah 6.5,
ika Ya, ikut Langha Senat? pengsjian baharu untuk kelulusan
Ketua PT) 6832 lika Tidek, buat pindaan terhadap Mesyuarst Senast.
Ya kertas konsep atau proses tamat .,
sebagaimana cadzngan mesyuarat § ] Jikz Y3, ikut Langkah £33,
Senat. Tidak
Ketua PTJ va fe)  Jika Tidak, buat pindaan terhadap
kertas konsep atau proses tamat
sebagaimana cadangan  mesyuarst
Senat.
|

(@]
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

L €) | B )
L ¥
646 Sediakan Kertas 40 | Sedizkan Kertas Cadangan 5 Secfiokon Kortes 65| Sediakan Kertas Cadangan dei
Cadangan y -
EreY Cadangan
Ketuz FT1 - Lantik 2hii JKFFE. Ketua PT) L (8] Melzntik ahli IKPPB. Panduan Penyediaan
IKPPE 6302 Sediakan kertss cadsngan program | & Panduan Penyedizzn . § Pragram Siswazzh
pengajizn baheru selewstiewstrys | Frogram Bsharu dan JKPPE 5] Menyediksn  kertss  cadangan | Baharu dan
satu sesi lebih awal daripeds tarikh | Penstrukturan program pengajizn baharu selewat- [ Penstrukturan
cadangzn penawaran program. Semula/Semakan lewatnyz saw sesi lebih awal | Semula/Semakan
Semula Kurikulum-Sgisi daripada tarikh cadzngan penawaran | Semula Kurikulum
204 program.
€41 Luius Masyuarat jabatand Luilus Nisayimras Jabatan
Tidak Lol et atatan
IFFE — Gkt Bemtangkan  kema  cadangan IKFPB (2] Bentangkan kertas cadangan program
Mesyuarat prosram  pengajian baharu  untuk .10 Lulus .
Jabatan? el oean M 510 pengzjizn baharu untuk kelulusan
esyuarst Jabatan. W
tesyuarat Wesyuarst Jabatzn.
6412 Jika Ya, ikut Langkah 612 Jabatan?
6] Jiks ¥a, ikut Langkah
1KPPE £33 Jiks Tidsk, bust pindaan terhadsp
e kertas cadangan program pengsjiEn IKPPE 3} Jiks Tidak, bust pindsan terhadap
baharu, va kertas cadangan program pengzjian
. _ baharu
12 Dapatian Maklum ©43"| Dapatkan Makium Baias IKPP
Ketua PT] Balas KPP 6321 Buat pensmaan ahli JKFP untuk L - -
menilsi kertes cadangsn program .11 Dapztkan Makum Dapathan Mzkium Balas JKPF seperti berikut:
pengajian baharu. Balas IKPP
Ketuz PT) Buat peramazn ahli IKPP untuk
Ketua PT) 6422 Dapatkan kelulusan  Senat  bagi menilai kertas cadangan program
pelantikzn keshlian JKPP dan hanter pengzjian baharu.
surat pelantikan.
Ketuz FT) 1b) Dzpatksn  kelulusan  Senst  bagi
Ketua PTI 6423 Bemangkan  kemas  cadangen pelantikan keahlizn JKPF dan hantar
program  pengzjisn  baharu i surat pelzntikan.
Wesyuzrst JKPP untuk mendapat
maklum balas. » .
11 PR Ketuz PT) 3} Bentangksn kertas cadangan program
£424  Buat penambahbaikan ke atas kertas pengajizn baharu di Mesyuarat JKPP
cadangan program pengajian baharu untuk mendzpat maklum balas.
(jika perlu).
o K JIKPFE. 1d) Buat penambzhbaikan ke atss kertas
Lulus JKPSFE cadangan program pengafian beharu
. (jika periu).
4] 43 Lulus. 6431  Bentangkan kertas cadangan program
IKFSF? i Tidak
pengsjizn baharu untuk kelulusan e -
Mesyuarat JKPSF. b 612 | Lulus JKPS®
6432 JikaYa, ikut Langksh 4] R JE Bentangkan kertzs cadangan program
£17 Lulus pengzjizn baharu untuk kelulusan
KI/IKPPB &432 Jika Tidak, bust pindaan terhadap IKFSF? Mesyuarat JKPSF.
kertas cadzngan program pengsjian
bahsru 6] Jiks Ya, ikut Langkah £.13.
KIfIKFF 5} Jiks Tidak, buat pindasn terhadap

kertaz cadangan program pengsjian
baharu,
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

1LE ) ﬂ\P/i
) |
e -& ¥a
Tigsk Lulus Mesyuarat Fakulti? ik 613"} Lulus Mesyusrat Fakulti
u £ Lulus 624+ Bentangkan  keras  cadangan 1] 613 Lulus 1al Bentangkan kertas cadangan program
L Mesyuarat program  pengajian baharu untuk i nesiian bahary untuk keluhssan
Fakufti? kelulusan Mesyuarat Fakulti. pengaj !
Wesyuzrst Fakulti
6242 Jika Ya, ikut Langkah 635
v 5] Jika Yz, ikut Langkah .14,
KI/IKPFB 6242 Jika Tidsk, bust pindsan terhadap Ya
kertas cadangan program pengsjian KI/IKPPB =} Jika Tidak, buat pindzan terhadap
baharu. kertas czdangan program pengsjisn
baharu.
.15 Sermak Farmat Keras Semak Format Kertas Cadangan
P Cadzngan Cemukaran  satu  sslinen  kertas 14 Sarmak Format Kertes 614 | Semak format kertas cadangan seperti berikut:
cadangan program pengajian baharu Cadangan .
kepada Urus sstis Sekolsh Pengsjisn ia) Mengemukakan satu salinan kertas
Siswazah, Ketuz PT) cadangan program pengajian baharu
kepada Urus setia Sekalzh Pengajian
KPSPS/PPT #3252 Semak format kertas cadangan | & Panduan Penyediaan Siswazah.
program pengajian bsharu. Frogram Baharu dan
Penstrukturan iB) Semzk format kertas cadangan Fanduan Penyedizan
Semula/Semakan KFSPS/PPT program pengajian baharu. Program Siswazzh
Semula Kurikulum, Baharu dan
: Penstrukturan
KPSPS 6453 Beri maklumbalas penambshbaikan | & Senarai Semak SPS :emula'{:eq:':m
format kertss cadsngsn program |  Berkaitan Format Kertas emula Kurikulum
pengajian  baharu  (jika  perlu). Cadangan Pembentukan . .
(Lengkapkan Senarsi Semak FU/S/S5- | Program Beri maklumbalas penambahbsikan | Senarai Semzk SPS
0z) Baharu/Semakan KPSPS format kertas cadangan program | Berkaitan Format Kertas
Semula (PU/S/35-03) pengajian baharu  (jka  perlu). Cadangan Pembentukan
(Lengkapkan Senarsi Semsk PU/S/SS- | Program
Ketua PT 6454 Buat penambahbaikan format kertas 02) Baharu/Semakan
cadangzn program pengajian baharu Semula (PU/S/55-03)
(jika perlu).
1d) Bust penambahbaiksn format kertas
Semakan JHKKRSU
E-25 Semakan JKKKPSU Ketua PTJ cadangzn program pengajizn baharu
K 6161 Benmangken  kemas  cadangan | ® Panduzn Penyediazn (jika periv).
program  pengajian baharu untuk | Program Baharu dan
semakan JKKKPSU. Panstrukturan 4] .15 Semakan IKKKPSU 615 | Bentsngksn  kertsz  cadangan  progrsm | Panduan Penyedizsn
Semula/Semakan = pengajian bahary untuk semakan JKKKPSU dan | Frogram Baharu dan
Semula Kurikulum. bust pindsan terhadsp kertss cadangan | Penstruktursn
& program pengajian baharu (jika periu). Samulz/Semakan
_ Semulz Kurikulum
€162 Bust pindaan  terhadap  kertas
] cadangan program pengajian baharu
(jika perlu).
X
\F
i
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

LF) [ E ]
T
|
4 _
Lubzs JKP Y -
Tidsk iy 5.16 | Lulus JKPSU
Ketua PTJ £37 Lulus 62171 Bentangkan  kertas  cadamgan idak
L kPSR program  pengajian baharu  untek Ketua PT) 6.16 Lulus ia]  Bentangken kertas cadangan pragram
kelulusan JKPSU. — JKF3U? pengajian baharu untuk kelulusan
JKPSU.
6172 Jika Ya, ikut Langkah 612
b] ik Ya,ikutLangkah 6.17.
Ketua PTI 6172 liks Tidsk, buat pindaan terhadap | = Borang
:e:as [aaanﬁ;an kpmf:m pe:iapan Penambahbaiken Kertas Ketua PT) 1) Jika Tidak, bust pindsan terhadap | Borang
v anaru engkapkan rang | Cadengan Pembentukan kertas cedangan program pengzjian |  Penambahbaikan Kertas
(PU/s/BROZ/GS-KURDL]]. Program
Sonerufsemakan v baharu  [lengkapkan  borang |  Cadangan Pembentukan
a
Frogrem Sucis Ads (FU/5/BROS/GS-KURDL]]. Program
(Hasil Maklum Balas Baheru/Semakan
Mesyusrat Program Sedia Adz
JKKKPSU/IKPSUS {Hasil Maklum Balaz
SEMAT/ LPU) Mesyuarat
{PU/'S/BROB/GS-KURO1) IKKEPSU/IKPSUY
SENAT LPU)
aksanaAkradiac-temantara
822 Laksana Akreditasi {PU/S/BROG/GS-KURD1)
Ketua FTI Semertare 5431  Sediakan dokumen berik L
‘etua x izkan dokumen berikut- - " T
Bshagian A: Maklumat Am Fakuti £.17 Laksana Akreditasi Lo R
Bshagizn B:  Cadangan program Sementara
Pl e e Ketua PT) [s]  Sediakan dokumen -
Bshagian €. Standard program Bahagian A: Maklumat Am Fakuki
[maklumat penilzian dan standard Bahagian B: Cadangan program
dalam 9 bidang] baharu
Bshagisn C:  Stsndard program
5432 Laksana Akreditasi sementara untuk | A-Frosedur SWA (maklumat penilsizn dan standard
program pengajien bahary kecusli | AksesiessSessenssen dalam 9 bidang)
program profesianal. Erogrom Rengjisn
(URORR/EC-BRK b]  laksana Akreditasi sementara untuk |  Prosedur Audit
¢ Pasa) program pengsjian baharu kecush | Swaakreditasi Program
e R e program profesional Pangajian
Tidak (UPN/SOK/SWA(POO1)
Ketua PT 615 Lulus 6.15.1 Terima  keputusan  akreditasi
Akreditasi sementara dari R, +
Sementara? £.4% | Lulus Akreditas Sementara
6.19.2 lika Ya, ikut Langkah £20.
Ketua PT) .12 Lulus ifa)  Terima  keputusan  akreditesi
Ketua PT) 6.19.3 Jika Tidsk, bust pindsan terhadsp Akraditasi sementara dari COA.
kertas cadangan program pengajian Sementara?
= baharu. {B)  Jik Ya, ikut Langkah 5.15.
Ketua PT) le)  Jka Tidak, bust pindaan terhadap
kertas cadangan program pengzjian
¥a
(g) baharu.
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

L \E'/ ) [ F |
| ta | ¥a
X
. Lulus Senat? Lulus Senat
Tidlak Tidak
Ketus PTJ 5‘5”1;',“5 6201 Bemangksn  kertas  cadangan Ketua PTI 613 Lulus {z]  Bentangkan kertas cadangan program
— et program pengsjian bsharu umtuk L Senat? pengajizn baharu untuk kelulusan
kelulusan mesyuzrat Senat selewst-
: mesyusrat Senat selewat-lewatnya
lewatnya satu (1) bulen dari tarikh - -
terima surat helulusan  Akreditasi satu (1) bulzn dari tarikh terima surat
Sementars steu pads Senzt yang kelulusan Akreditasi Sementara atau
akan datang pada Senat yang skan datang
R 6.20.2 Jika Ya, ikut Langkah 621 Ya b} Jika Ya, ikut Langkah 6.20.
Ketua PT) 6203 Jiks Tidsk, buat pindaan terhadsp | & Borang e) Jika Tidak, bust pindsan terhadap Borsng
kertas cadengsn program pengsjisn | Penambahbaiken Kertas Ketua PTI kertas cadsngan program pengsjian | Penambahbaikan Kertas
baharu [lengkapkan baorang (Cadangan Pembentukan baharu [lengkapkan barang Cadangan Pembentukan
PU/S{BROB/GS-KURDL)]. Program PU/S/BROS/GS-KURDL]). Program
Baharu/Semakan Baharu/Semakan
Program Sedia Ads Pragram Sedia Adz
{Hasil Maklum Balas .
Mioeyuaret {Hasil Maklum Balzs
Mesyuzrat
JKEKPSU/IKPSU/SENAT/
Tidek LPU) (PU/S/BROS/GS- JKKKPSU/IKPSU/SENAT/
KURCY) LPU) [PU/5/BROS/GS-
Tidak KURO1)
Lulus LPUZ
Ketua PT) 6211 Kemuksksn kertas cadangan program 530 | Lulus LFU
da=n Dekan 5PS L LPU? pengajisn baharu untuk  kelulussn
LPU malalui SF5. Ketua PT £.20 Lulus iz Kemukakan kertas cadangan program
o denDekansps | L LPU? pengajian baharu untuk  kelulusan
§212  lika Yz, ikut Langkzh 622, LPU melalui 75,
Ketua FTJ 5213 Jika Tidek, buat pindaan terhadep | * Soreng (6] ke vs, kutLangkah 621
kertas cadangan program pengajizn Penambahbaikan Kertas
baharu dan dapatkan kelulusan Senat Cadangan Pembentukan Py - -
lengkapkan borang [PU/S/EROS/GS- |  Frogram Ketua PTI le] ke Tidek, bust pindzan terhadap | Borzng
s KUROLL. Baharu/Semakan kertas cadsngan program pengsjian | Penambahbaikan Kertas
Program Sedia Ads baharu dan dapatkan kelulussn Senat | Cadangan Pembentukan
(Hasil Maklum Balas [lengkapkan borang (PU/S/BROE/GES- Program
Mesyuarat ¥z KURO1)]. Baharu/Semakan
JKKKPSU/IKPSU/SENAT/ Program Sedia Ads
LPU) (PU/5/BROB/GS- {Hazil Maklum Balzs
KURO1) Mesyuzrat
JKKKPSU/IKPSU/SENAT/
Lulus JPT# LPU] (FU/S/BROS/GS-
. KURO1)
Ketua FTJ 22 Lulus £221  Kemukzken kertas cadangan program
dan Dekan 3P5 P72 pengajien baharu wntuk  kelulusan .
g JET melalui SPS. 821 | LulusJFT
e : 6222 Gentang kertas cadangan program Ketua FTI £.21 Lulus 2]  Kemuksksn kertzs cadangsn program
(AEA)/Ketuz g Tidsk pengajisn bzharu untuk kelulusan dan Dekan 3PS P72 pengajizn baharu untuk  kelulusan
PT1 i JPT melzlui SPS.
H i
| 6223 liks Ys, ikut Langkah 623 THC Ib) Bentang kertas cadangan program
(A&A)/Ketuz Ya pengajian baharu untuk kelulusan
PT) H JFT.
Jika Ya, ikut Langkah £.22.
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Pemilik Tambahan (T) /

. . *
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen P ; (P)
Asal Pindaan
Ketua PTI 6224 Jika Tidak, bust pindzan [lengkapkan | & Borang Eetua PTI Jika Tidzk, buat pindaan [lengkapkan Borang.
borang (PU/S/BR03/ES-KURD2)] atau Penambahbsikan Kertas G borang (PU/S/BROS/GS-KURDZ)] atau Penambahbaiksn Kertss
proses tamat. Cadangsn Pembentukan proses tamat. Cadangzn Pembertukan
Program Program
Bsharu/Semakan Baharu/Semakan
Program  Sedia  Ads Program  Sedia  Ada
(Hasil Makium  Balas (Hasil Makum Balss
Mesyuarat 1PT) Mesyuzrat IPT)
(PUlS/BROB/GS-KURD2) {PU/5/BROS/GS-KURDZ)
623 | Tawar Frogrem 55 ey
‘ &=22 Tawar Program ‘ £.22 Tawar Program 6.22 seperti berikut:
TNC (A8A) 62331 Msklumkan kepads fakulti untuk . X
melaksansken program  pengsjian TNC (ABA) = Maklumian kepada fakulti _untuk
baharu mengikut sesi pengajian yang melaksanakan program  pengajian
diluluskan baharu mengikut sesi pengajian yang
diluluskan.
PPTSPS 6232 Kemaskini Log Kelulusan Kurikulum | = Log Kelulusan Kurikulum
dan Akreditasi Frogram | dan Akreditasi Program PPT 5PS Log Kelulusan Kurikulum | Log Kelulusan Kurikulum
(PU/S/LGO1/GS-KUR] (PU/S/LGOL/GS-KUR) dan Akreditasi Program | dan Akreditasi Program
(PU/5/LG01/GS-KUR). (PU/S/LE01/GS-KUR)
PT Fakutti 6223 lenghapkan Borang  Fendaftarsn | a Borang Pendsfraran
Bzhary/  Perubahan _ Maklumat Baharu/ Perubzhan FT Fakuti L Borang Borang
Program/Bidang Pengajian Siswazsh | Maklumat Bshary/  Perubshan  Maklumat |  Baharu/ Perubzhan
Dalam  GIMS  (PU/S/BROB/GS- |  Program/Bidang ProgramyBidang Penzsjian Sswazsh | Maklumat
KURDZ) serta Borang Permehonan |  Pengajian Siswazzh :
Pandafiaran | Peramnan Mattumet | OuotLGIME Dalam pGIMB.;(PU,n’SjBROR:,"GS-K,L‘J:GE] :mgral_'qfﬂs\.dang \
Kursus Dalam i-GIMS (PU/S{BR08/G5- | (PU/S/BROG/GS-KURDZ) ser= rang srmahanan engajian Slawaza
YURDH) dan majokan ke 555 « Borang Permahoran Pendaftaran / Perubzhan Maklumat | Dalzm i-GIMS
Pendaftaran / Kursus Dalam +GIMS [PU/S/BRO3/GS- | [PL/S/BROS/GS-KURD3)
Parubahzn Makiumst KURD4) dan majukan ke 3PS,
Kursus Dalam i-GIMS Borang Permohanan
{PU/S/BROS/GS-KURD4) Pendzftaran /
Perubahan Maklumat
PTSPS 6234 Kemaskini program dan kursus yang Kursus Dalam i-GIMS
telah diluluskan dalam bank kursus i- {PU/s/BROZ/GS-KURDS)
GIMS, l2man sesawang dan brasur. PT SRS Kemaskini program dan kursus yang
B telah diluluskan dalem bank kursus i-
E235  Tauiarprogram. GIMS, laman sesawanz dan brosur.
i _
£-24 Laksana e {e]l Tawar program..
Akreditasi/Akreditasi BP
Ketua PTJ 6242 lsksana Akreditasi Penuh untuk | &RrssedurSWA i P
prosram pengajian baharu. st o Ketua PTJ ¢ 23 Lakemna 623 | Laksana .-kr:m.as. Penuh untuk prosrsm :“Tedw
: o, ; - pene. kreditasi
[Rujuk — — 3 Fangsjis Akreditasi/Akreditasi BP —e B 2 o
5 5 URM/ORRPNG- frenzapan
L mncimposl  sera | geiclecos [Ruiuk:  Prosedur  Audit  Swaskreditasi | (UPM/SOK/SWA/PODL}
lengkapkan Log Kelulusan Kurikulum | # Log Kelulusan Kurikulum ProgramPengaijian {UPM/SO¥/SWA/POD1]
dan Akreditasi Program | dan Akreditasi Program serta lengkapkan Log Kelulusan Kurikulum dan | Log Kelulusan Kurikulum
(PU/S/LGOL/KUR) | {PU/S/LEOL/KUR] ] Akreditzsi Program (PU/S/LG01/KUR]) dan Akreditasi Program
(PUYS{LEO1/KUR)
Atau
Ketua PTI 6242 Lsksana permohonsn Akreditasi BP | afebankeds Ketua PT) Laksana permohonzn Abreditasi BP untuk
untuk program profesional bahars. | Pemehenentkadias prosrem profesional baharu.
e ]
ae
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Pindaan

£-25 Mohon Perakuan Senat

e e

Ketua PT Wohon perakuan
skreditasifaireditasi  BF  program
daripada Senat
Setizuszha
Senat Maklumkan  keputusan  perakuan
skreditzsif  skreditasi BP program
kepada PT) melalui minit Senat
PPT/PTPD
SPS Kemaskini rekod perakuan | = Log Kelulusan Kurikulum
skreditasifakreditasi  BF  program | dan Akreditasi Program
daripada Senat. (PU/S/LGO1/KUR]]
Ketua PT dan 6261 Sediakan dan kemukakan dokumen | * Arshan Kerja
Dekan SF5 permohanan daftar MOR program | Pendsfraran MGR
pengajizn beharu selepas mendapat | (UPK/PU/PS/AKD23]]
skraditasifskreditasi  BP  program
pengajian melalui SPS.
[Rujuk: Arahan Kerja
(UPM/PU/PS/AKD33]]
Dekan SF5 6262 Maklumkan keputussn daftar MOR
kepada fakulti.
KPSPS/PPT 6253 Kemaskini rekod pendsftaran MOR. | # Log Pendaftaran MOR
55 [Rujuk: Log [PU/5/LG02/GS-KUR) dan

-0

(Log PU/S/LE01/KUR)]

Program Pengsjian
Siswszah
(PU/S/LG02/GS-KUR)

= Log Kelulusan Kurikulum

dan Akreditasi Program

(PU/S/LGO1/KUR)

Ketuz PT)

Setizussha
Senat

BPT/PTPO
5F5

kuzn _zkreditzsi/ skreditasi BF

5.24 Mohan Perakuzn Senat

program daripads Senat.

Maklumkan  keputusan  perskuan
skreditasi/ skreditasi BP program
kepada PT) melalui minit Senat.

Kemaskini  reked perakuzn
akreditasifskreditasi  BF  program
daripada Senat

Ketuz PT) dan
Dekan 5PS

Dekan 5PS

KPSPS{PPT
5PS

o

Daftar MQOR seperti berik

=

Sediakan dan kemukskzn dokumen
permechonan daftar MOR program
pengajian baharu selepas mendapat
akreditzsifabreditasi  BF  program
pengajizn melalui SPS.

[Fujuk: Arzhan Kerjz
(UPM/PU/PS/AKD33]]

Maklumkan keputusan dsftar MOR
kepada fakulti.

Kemaskini rekod pendsfiaran MOR.
[Rujuk: Log [PU/S/LG0Z/GS-KUR) dan
(Lag PU/S/LGOL/KUR]]
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Pemilik - ind " " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen p . (P)
CPD
Asal Pindaan
7.0 REKOD 7.0 REKOD T/P
Bil Bil
Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Rekod Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Rekod
1. | UPM/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM) 1. | UPM/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM)

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU
PENGAIJIAN SISWAZAH (NAMA PROGRAM)

Kertas Konsep

e Surat kelulusan KPM.

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU PENGAIJIAN
SISWAZAH (NAMA PROGRAM)

Kertas Konsep

e Surat kelulusan KPT.

UPM/(Kod PTJ)/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM)

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU
PENGAIJIAN SISWAZAH (NAMA PROGRAM)

Kertas Konsep

e  Surat kelulusan KPM.

UPM/(Kod PTJ)/600-1/2/1/(NAMA PROGRAM)

PEMBENTUKAN PROGRAM BAHARU PENGAJIAN
SISWAZAH (NAMA PROGRAM)

Kertas Konsep

e  Surat kelulusan KPT.
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Pemilik P, s " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen P : P)
CPD -
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN KURSUS | Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN KURSUS BAHARU
11/2017 | Akademik | BAHARU PENGAIJIAN SISWAZAH PENGAIJIAN SISWAZAH
dan Bantuan| ko4 pokumen: UPM/PU/S/P002 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P002
Kewangan | No . |su: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Menerangkan proses pembentukan kursus baharu Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses
pengajian siswazah. pembentukan kursus baharu pengajian siswazah.
2.0 SKOP 2.0 SKOP T
Prosedur ini merangkumi proses pembentukan kursus |Prosedur ini merangkumi semua proses pembentukan kursus
baharu pengajian siswazah vyang ditawarkan oleh | baharu pengajian siswazah yang ditawarkan oleh Universiti.
Universiti.
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P
Kod Dokumen Tajuk Dokumen -
IPTANI000/013/ | Surat—daripada—Pengarah—IPT
0413/07{45) kepada—semua—Timbalan—Naib
Canselor/Timbalan——— Rektor
£-Dlober2000 .
{Akademik—dan—Antarabangsa}
IPIQ ::E:EE:E' HpqE ::E:
beskernaan—"leomalainn—teranghe
Kelayakan—Malaysio—untuk—semua
Tal ; - . "
| . . P . :F o
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

5.0 TANGGUNGJAWAB

542

52

Dekan Fakulti

Sesiapa yang

bertanggungjawab memastikan

prosedur pembentukan—kursusbaharu—pengajian
siswazah ini dilaksanakan.

terlibat

dalom—pengendalian

prosedur-pembentukan—kursus-baharu—pengajian
siswazah-juga-perlu mematuhi prosedur ini.

3.0 TANGGUNGJAWAB

Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan prosedur ini
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi prosedur

ini.

6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

i i indi Rekod/ Dokumen Tanggungjawab Carta alir Perincian Rekod/ Dokumen
Tanggungiawab Carta alir Perincian Rujukan ggungjaw: Ruiukan
&1 | Mua
L .
6.2 Kenal Pasti Keperluan 6.2 | KenaHRast-Keperuan-Kursus Batiars Dekan Fakulti 8.2 | Kenal Pasti Keperluan Kursus baharu daripada:
. Kursus Baharu
Dekan Fakulti £21  Kenal pasti keperluan kursus baharu [a) Cadanean kurkulum oroeram bahary | Erasedur
daripada: [Buiuk Prosedur (UPK/FU/PS/POOLTL;
) Program Baharu
a) Cadangan kurkulum  program s Prosedur .
oo fimea | Eenetiian s Cxmakon Sowara
(UPM/PU/PS/PODL]; Program Baharu ) )
T [b) keperlusn _semasa _bagi kurikulum
Pengaiien Sendly prosrsm _atsu bidsng sedia _ada
Atay (UPM/PU/PS/PO01) -
berdssarkan ksjian_pasaran, srshan
b} keperiuan semasa bagi kurikulum stau cadsngan pihsk berkensan stau
program atau bidang sedia ada elan strategik UPM, sty
berdasarkan  kajian  pasaran, perkembzngen bsheru dslam bidang
arshan stau  cadangan pihak profesional.
berkenaan atau pelan swategik
UPM atau perkembangan baharu
dalam bidang profesicnal.
37| Sadiakan Karias Cadangan Kursus Baharu
6.35e 63
™ Cadanganki i i} 63 | Sediskan kertss cadangan kursus banaru | Panduan
™ £33  Sediokan kertas cadangan kursus |s Panduan ——— - Penyediazn
baharu mengikut format yang | Penyediaan Program Baharu dan
ditetapkan. Program Baharu dan P o
Penstrukturan SermolSermakan
B& Semula/Semakan e
c Semula Kurikulum
6.4 | Lulus Mesyuarat Fakultz |
Tz ] &4} Luius Mesyusrat Fakulti
™ 6.4 Lulus £41  Bemang kemas cadangan  kursus )
— Mesyuarat baharu dalam Mesyuarat Fakulti untuk la]  Bentang kertas cadangan  kursus
Fakulti? Keluluszn, 6.4 Lulus baharu dalam Mesyuarat Fakulti untuk
- Mesyuzrat kelulusan.
642 likaya, ikut Langkah 6.5 Fakulti?
5] Jiksys, ikut Langksh 6.5
L £43  lika tidak, ikut Langkah 6.3
6.5 Semakan JKKKPSU 65| Semakan TKKKPSU =] Jika tidak, ikut Langksh 6.3
i . K| U sep = =
, Ketua £51 Terima kertas cadangan penawaran P T— 65 | Semakan JKKKPSU seperti berikut
entadbiran kursus baharu
SPS Ketuz [al Terima kertas cadangan penawaran
£52  Bentangken untuk semakan JKKKPSU Pentadbiran Jeursus bzharu,
3PS
Dekan Fakulti £53  Buat pindaan (jiks periu). (6] Bentsngken untuk ssmakan IKKKPSU,
Dekan Fakulti l&)  Buatpindsan (jika perlu).

T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

A~ AN
LA ) (B ) LA (B /J
¥ ~ ¥ I
66| Luils JKPSU3 i ST i TPl
Ttk Tidak
Dekan Fakulti SJ:PLS“L‘";S B e onean Kursus Dekan Fakulti 6.6 Lulus 8] Bentsmg kertss csdangsn kursus
IKpSU? baharu untuk kelulusan.
662 likaya, ikutlangkah 67 o
[ Jikays, ikutlangkah 6.7
6563 Jika tidak, ikut langkah 6.3
!/ c lc)  Jikatidak, ikut langkah 6.3
\ /7| S senatt
; 67 | Sah Senst
Dekan 575 671  Bentangkan cadangan kursus bsharu
sk untuk  pengesahan  Senat melalui Dekan SPS 1a) Bentangkan cadangsn kursus bsharu
6.7 5ah Senat? petikan minit masyuarat JKPSU Tidsk untuk  pengasshan  Senzt  melalui
- £.7 5ah Senat? petikan minit mesyuarat JKPSU.
672  likaYa, ikut Langkah 6.8
- [b]  JikaYa, ikut Langkah 6.3
¥
le]  JikaTidak, ikut langkah 6.3
6.8 Tawar Kursus Baharu 6.8 | Tawar Kursus Baharu e
Dekan Fakulti 581 Daftar maklumat kursus baharu yang |s Borang Permohonan €2 Tawer Kuress Bahary 6.8 Tawsr Kursus Baharu sepert] berikit
telah  dilulusken  dalem  -GIMS. | Pendartaran /
[Lengkapkan Borang (PU/S/BROB/GS- | Perubahan Dekan Fakult [l Daftar makiumat kursus baharu yang | Borang Permohonan
KURD4) can majukan ke 525 Maklumat Kursus telah  diluluskan  dalsm  i-GIMS. | Pendsftaran /
Dalam i-GIMS [Lengkapkan Borang (PU/S/BROB/GS- | Perubshan
(PU/fS/BROB/GS- KURD4) dan majukan ke 3PS]. Mzklumat Kursus
KURD3) Dalzm i-GIMS
682  Tawarkan kursus baharu. (PU/s/BROZ/GS-
KURD4)
bl e Tawarkan kursus bsharu
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No.

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Pemetongan (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA | Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURIKULUM
12/2017 | Akademik | KURIKULUM PROGRAM PENGAIJIAN SISWAZAH PROGRAM PENGAIJIAN SISWAZAH
dan Bantuan| ko4 pokumen: UPM/PU/S/P003 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P003
Kewangan | No . |su: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Prosedur ini menerangkan tatacara semakan semula | Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara
kurikulum program pengajian siswazah. semakan semula kurikulum program pengajian siswazah.
2.0 SKOP 2.0 SKOP T/P
Skep prosedur ini meliputi aktiviti mengenalpasti | Prosedur ini merangkumi semua aktiviti mengenalpasti
keperluan semakan semula kurikulum program pengajian | keperluan semakan semula kurikulum program pengajian
siswazah, semakan semula kursus dan pembentukan |siswazah, semakan semula kursus dan pembentukan kursus
kursus baharu, penyediaan kertas cadangan, kelulusan di | baharu, penyediaan kertas cadangan, kelulusan di peringkat
peringkat fakulti dan universiti, penawaran program dan |fakulti dan universiti, penawaran program dan akreditasi
akreditasi semula program pengajian serta pendaftaran | semula program pengajian serta pendaftaran semula MQR.
semula MQR.
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN T/P

Kod Tajuk Dokumen Kod Tajuk Dokumen
Dokumen Dokumen
IPTHANL000/ | Surat—daripada—Pengarah—JPT kepada Terkini Pekeliling MQA — Pemakaian Standard
013/013/07 | semua—— Fimbalar——— Naib - Program
4s) - i . (Akadernil
dan—Antarabangsa)}—PTA—mengenal
6-Oktober “ng I p .
2003 | Kerangka—Kelayakan—Malaysia—untuk
T ; ; .. "
lnstitusip on Tingai”
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Pemilik

Huraian Pind Sl " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen 8 (P)
CPD -
Asal Pindaan
Pekeliling MQA Bi—1/2015 -
Pemakaian Standard Program
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P
5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB T/P

51-TNC— (A&A), Ketua PH dan KPSPS
bertanggungjawab memastikan Prosedur
Semakan/Penstrukturan— Semula— Kurikulum
Pregram-Siswazah ini dilaksanakan.

5.2 Sesiapa yang terlibat mesti mematuhi prosedur
ini.

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa), Ketua
Pusat Tanggungjawab, dan Ketua Pentadbiran Sekolah
Pengajian Siswazah bertanggungjawab memastikan prosedur

ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi
prosedur ini.

16/63




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

Tanggungiawab Carta alir Perincian “‘kn":::i'::::m‘” Tanggungiawab Peringian “‘!"“:ij'::::m'!”
bl
¥
62| KonalPasti Keperiuan Semakan Semuls
6.2 Kenal Pasti Keperluzn Menzensl pasti kurikulum progrsm pengaiisn
PPTSPS Semakan Semula 621  Kenal pasti kurikulum  program yeng perlu  semsksn semulz berdssarksn
pengsjian yang periu  semakan kepada:
semuls  berdasarkan  kepada
sekurangkurangnya dua pusingen (3- FPT/FTOSFS [a) Sekurang-kurangnya dua pusingan [3-
4 tshun) tsmat bagi program 4 tahun) tamar bai prosram
pengajian - slwazah secara kena pengajian _siswarah secara keria
kursus dan satu pusingan (45 tahun) kursus den satu pusingen (45 tshun)
tamat  bag  pro secara
= femat _ bsgi  prosam _secara
penyelidikan
- penyelidikan.
622  Msklumkan kepada fakulti untuk
melakukan semakan semula KPSPS (bl Maklumkan kepada fakulti untuk
kurikulum  program - selewatnya- melskukan  semskan  semula
lewatnya satu sesi lebin  awal kurikulum  program  selewatnya-
sebelum  sekurang-kurangnya  dua lewatnya  satu sesi lebih  awal
pusingan (34 tzhun) tmat  bagi sebelum  sekurang-kurangnya  dua
program pengajian secara kerja pusingan (3-4 tshun) tamat bagi
kursus dzn satu pusingan (4-5 tahun) - -
rt Eagr mromam secars program  pengajian  secarz  kerja
KPSFS penyelidikan. kursus dan satu pusingan (4-5 tahun)
tamat b&g\ program secara
822 Maklumkan kepads Fakulti untuk penyelidikan.
semakan semula.
KPSPS Maklumkan kepada Fakulti untuk
63 | Sediakan Kertas Cadangan melaksanakan semakan semula.
Ketuz P11 6231 LanbkIKSSK
IKSSK €32 Sedisken kertss cadangsn semakan Sediakan Kertas Cadangan seperti berikut:
semuis  kudkulum  program i
berdasarkan perkara berikut: Ketuz PTJ fal Lantik JKSSK.
6321 Progam  yeng  telah IKSSK b Sediskan kertas cadangan semakan
sampai tempoh semsken. semulz  kurikulum  program
&322  Perubahan dasar berdasarkan perkara berikut:
pendidikan KEM.
Pelan Strategik UPNL W Program  yang  telsh
Keperluan Tenaga Kerja. szmpai tampeh semakan.
Kajian FPasaran (Alumni i Perubenon s
Srvey, Employer Survey pendidikan KPT.
ian dokumen sokangan ;
i) i) Pelan Strategik UPM.
&22&  Laporan Penilai/Pemeriksa [iv} Kepearluan Tenags Kerja.
Luar [ Kajian Fasaran  (Alumni
Survey, Employer Survey
dan dokumen  sokongan
iain)
il Laporan Fenilzi/Pemeriksa
WA ) Luar

T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal Pindaan
A T a)
{ |
| 4
€ | Luius Mesyuarat labatan? ¥
6.4 T Lulus Mesyuarat jabatan
sk 6.4 Lulus £41  Bentang kertas cadangan semakan
Mesyuarat semuls kurikulum  program  untuk JKSSK 6.4 Lulus =) Bentsng kertas cadengan ssmakan
Iabatan? kelulusan Mesyusrat Jabstan dus (2) Mesyuarat semulz kurikulum program  umtuk
bulan daripada tarikh lantikan JKSSK. Jabstan? kelulusan Mesyuarst Jabatan dus (2)
bulan daripads tarikh lantikan JKSSK.
&42  Jika Y, ikut Langkah 6.5.
JKSSK Ya &42  Jika Tidsk, bust pindsan kertas &) fika 3, ot Langkah 6.5.
cadangzn semakan semulz atau terus ) :
ke Langkah 6,15, JKSSK Ya [E] Jiks tidsk, buat pindsan kertas
cadangan semakan semulz tau terus
65| Tulus JKPSFF ke Langkah 5.13.
Il 6.5 Luius &5 Bentangken  kertas  cadangan 65 | Luius JKPSF
IKFSF? semakan semula kurikulum program
untuk kelulusan  Mesyusrat JKPSF K 6.5 Lulus = Bentsngkan  kemas  cadzngan
satu (1) bulan dari tarikh kelulusan IKPSF? semakan semula kurikulum program
Mesyuarat Jabatan. untuk kelulusan Mesyuarat JKPSF
N satu {1) bulan dari tarikh kelulusan
o &52  Jika Y, ikut Langkah 6.5. Mesyuiarat Jabmtan.
a 652 Jiks Tidsk, bust pindssn terhadap
kertss cadangan semakan semula 1b) Jika ys, fkut Langksh 6.6.
atauterus ke Langkah 5.19. K Ya
5} Jika tidsk, bust pindaan terhadap
E6 | Tulus Mesyuarat Fakultie kertss cadangan semaksn semuls
Tidaks stz terus k= Langkah 6.19.
) 56 Lulus &1  Bentangken  heras  cadangan
Mesyuzrat semazkan semuls kurikulum program 6.6 | Lulus Mesyuarat Fakulti
Fakuit? untuk kelulusan Mesyuarat Fakulti Tidak
satu {1) bulan dari tarikh mesyuarat ¥ 5.6 Lulus o Bentansksn  kerss  cadangan
JKPSF. MESV“_'_?‘ semakan semula kurikulum program
552 kYo, ikut Langhan 6.7, Fakuhi? untuk kelulusan Mesyuarat Fakut
K satu (1) bulan dari tarikh mesyuarat
bS] 663 Jika Tidak, bust pindazn terhadap JKPSF.
kertas cadangan semakan semuls
kurikulum program. b} Jika ya, ikt Langkah 6.7.
K
&7 Dapatian Makiumbalas 67 | Dapathan Makiumbalas JKPP @ 5] Jika tidsk, bust pindaan terhadap
KPP kertas cadangan semskan semula

Ketua FTJ 671  Buat penamaan ahli JKPP untuk kurikulum program.
menilsi kertss cadsngan semakan
semulz kurikulum program (sekiranya 57
bielum fantik) 6.7 Dapatkan Mzklumbalas -

KPP ) )

Karua PT) 672 Dapatkan kelulusan JKPSU dan Senat Ketua FTI o) Buat penamaan zhli JKPP untuk
bogi pelantican keshlian JKPF dan menilsi kertss cadangan ssmakan
hantsr surst pelsntikan (sekiranya semulz kurikulum program (sekirznya
belum lantik). bedum lantik).

Ketua FTJ 673  Bentangken  keras  cadangan Ketua PTI Dapatkan kelulusan JKPSU dan Senat
semsken  semuls  program i bagi pelantikan keshiizn JKPP dan
Mesyuarat JKPF untuk mendapat hantar surst pelantikan (sekiranya

belum lantik).

Ketua FTI Bentsngkzn  kemas  cadzngan
semakan  semulz  program  di
Wesyuarat KPP untuk mendzpat
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maklumbalas duz (2) bulan dart tarikh
@ kelulusan mesyuarat JKPSF.
] 674 Buat penambahbaiken ke atas kertas
semazken semula kurikulum program
(jika perlu].
68 | Semak Format Kertas Cadangan
Ketua PT &322  Kemukskan satu salinan  kertas
c2dangan semakan semula kurikulum
program kepada Urus setia SPS dalam
tempoh satu (1) bulen dari tarikh
maklum balzs KPR
KFSPS/FPT SPS 682  Semzk format kertas cadangan [tPanduan
semakan semula kurikulum program. | Penysdizan
Frogram  Baharu
Dan Penstrukturan
Semulz/Semakzn
Semulz Kurikulum
683 Bari makiumbalas penambzhbaikan |sSenzrai Semak SPS
KPSPS/PPTSPS format kertas cadangan {jiks periu). Berkasitan  Format
[Lengkapkan Senarai Semak (PU/S/S5- | Kertas  Cadsnzsn
03)] Fembentukan
Program
Baharu/Semzkan
Semulz  [PU/S/SS-
03)
&84 Buat penambahbaikan format kertas
Ketua PTI c2dangan semakan semula kurikulum
program (jiks perlu).
69| Semakan JKKIPSU [t Panduan
Penyediaan
] 683  Bentangkan  kertas  cadangan | Program  Baharu
semakan semulz kurikulum program | Dan Penstrukturan
untuk semakan JKKKFSU satu (1) | Semula/Semaksn
bulzn dari tarikh maklum balas oleh | Semulz Kurikulum
Urus setia SPS.
[Rujuk: Panduan Penyediaan Program
Bsharu Dan Panstrukturan
Semulz/Semzkan Semulz Kurikulum
682 Buat pindaan ke atas kertas cadangan
] semakan semula kurikulum program
(jika periu)
610 | Lulus JKPSUE
Ketua PTI 6.10 Lulus 6361  Bentangkan kertas cadangan
JKesuz semaken semula untuk  kelulusan
JKPSU selewat-lewatnya dua (2] bulan
dari tarikh  semskan  mesyusrat
JKKKPSU.
6202 Jiks ¥a, ikut Langksh 6.11

marIumbBales dua [2) bulan dan @ik
B kelulusan mesyuzrat JKPSF
Kl Buat penamiahbaikan ke atas kertes
semaken semuls kurikulum progrsm
(jik= perlu).
5.8 Semak Format Kares 63 | Semak format kertss cadangsn sepert] berkut:
Cad
Ketua PTJ scengan 5] Kemukskan sstu  salinan  kertas
cadangan semakan semula kurikulum
program kepads Urus setiz SPS dalam
tempeh satu (1) bulen dari tarikn
makium balss IKPP.
KPSPS(PPT SPS Semsk format kertss cadsngan | Panduan
semakan semula kurikulum program. | Penyedisan
Program  Baharu
Dan Penstrukturzn
Semuls/Semskan
Semuts Kurikulum
KPSPS(PPT SPS Beri makiumbslss penambahbaikan | Senarsi Semsk SPS
format kertas cadangan (jika perlu). Berksitan  Format
[Lengkepkan Senarai Semak (PU/S/SS- | Kertss  Cadangen
03] Pembentukan
Program
Baharu/Semzkan
Semulz  (PU/S/SS-
0z
Ketua PTJ Bust penambahbaikan format kertas
cadangan semakan semula kurikulum
program (jika perlu).
] 65| Bentanskan kertas cadsngan ssmsken ssmuia | Pandusn
£.5 Semaken JKKEPSU
emskEn kurikulum program untuk semzken JKKKPSU | Penyediaan
Satu (1) bulan dari tarikh meklum balss oleh urus | Program  Baharu
setin 5PS dan hust pindsan ke atss kertas | Dan Pemstruktursn
cadangen semakan semuls kurikulum prosrsm | Semuls/Semakan
ka perlu). Semula Kurikulum
Tidak 610 | Lulus IKPSU
Ketua PTI 6.10 Lulus o] Bentangkan  kertss  cadangan
IkFSU? semzkan s=mula untuk  kelulusan
JKPSU selevat-lewatnyz dua 2) bulan
deri tarikh  semaskan  mesyusrat
IKKKPSU.
Xa
Jiks ya, ikut Langkah 6.11.
C
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Ketua P1J 52063 ke Tidak, buat pindaan terhadap JrBorang
c kertas semakan semulz kurikulum | Penambahbaikan
prograr [lengkapkan borang | Kertaz  Cadangan
(PU/5/BRO8/GS-KUROL]] Fembentukan
Program
Xz Baharu/Semzkan
Semulz  Kurikulum
Program Sedia Ads
Tidsk (PU/3/BROS/GS-
KURDL)
.
611 | Luius Senat?
Ketua PTJ 611 Lulus 6411  Bentangkan  kertss  cadangan
— Senat? semakan semulz  program  untuk
kelulusan mesyuarat Senat saw (1)
bulzn dari tarikh kelulussn mesyusrat
KPSU.
&332 JikaVa, ikut Langkeh 6.12.
Ketuz FT1/Senat &313 ke Tidsk, bust pindsan terhadap s Borang
kertas cadangan semakan semula | Penambahbaikan
= kurikulum  program dan dapatkan | Kertas Cadangan
kelulusan semulz Senst [lengkzpkan | Pembentuksn
barang (PU/S{BROS/GS-KURD1)] Program
Bahary/Semakan
Semula Kurikulum
Program Sedia Ada
[PU/5/BROS/GS-
KURD1)
Tidek 617 [ Tulus (U7
Ketuz FT dan £.13 Lulus 6421 Kemukskan  kertas  cadangan
Dekan SPS L LEU? semzkan semuls untuk kelulusan
Mesyuzrat LPU yang  berikutnya
menerusi SPS.
6422 JikaVa, ikut Langkah 6.13.
Ketua PT) 6423 Jika Tidak, bust pindsan terhadap [*Borang
kertas cadangan semaskan semula | Penambahbaikan
kurikulum program dan dapatkan | Kertas  Cadangan
kelulusan semula Senat [lengkapkan | Pembentuksn
borang (PU/5/8R0Z/GS-KURDL)]. Program
Rl Baharu/Semakan
Semulz  Kurikulum
Program Sedia Ada
(PU/5/BROS/GS-
KURD1)
613 | Periukan Kelulusan 1972
Ketua PT) 6.13 Perlukan 6431  Kenal pasti keperlusn mendapatkan
Kelulusan IPT2 kelulusan  JPT  yang  melibatian
perubahan berikur
[l Mama program
(i}  Tempoh pengajizn.
i} Sekurang-kurangnya 30%

Ketua P11 ks tidak, bust mindaan terhadap | Barang
C kertss semakan semula kurikulum | Pensmbshbaikan
program  [lengkapkan  borang | Kertas  Cadangan
(PU/S/BROB/GS-KURDL]. Pembentukan
Program
» ¥z Baharu/Semakan
Semulz  Kurikulum
Program Sedia Ada
. (PU/S/BROS/GS-
Ttk KURDL)
4
6111 Lulus Senat
Ketua PTI 611 Lulus &l Bentangkan  kerss  cadangan
L Senat? semakan semulz program  untuk
kelulusan mesyuarat Senat satu (1)
bulzn dari tarikh kelulusan mesyusrat
JKPSU.
b} Jika ya, ikut Langkah 6.12.
Ketuz FT)/Senzt 5] Jikz tidak, bust pindaan terhzdap | Borang
kertss cadangan semskan semula | Penambahbaikan
ta kurikulum  program dan dapatkan | Kertss Cadangan
kelulusan semula Senat [lengkspkan | Pembentuksn
borang (FU/'5/BROS/GS-KURDL]] Program
Baharu/Semakan
Semula Kurikulum
> Program Sediz Ada
[PU/s/BROZ/GS-
KURO1)
Tidak 6127} Lulus (PU
Ketus FTJ dan 612 Lulus lal Kemukskan  kertas  cadangan
Dekan 5FS L LPU? semzksn semulz umuk kelulusan
Mesyuzrat LPU yang berikutnya
menerusi SPS.
b} Jika ya, ikt Langkah 6.13.
Ketua PTI I Jika tidsk, bust pindaan terhadap | Borang
kertas cadangan semskan semula | Penambahbaikan
kurikulum progrem dan dapstkan | Kertas  Cadangzn
kelulusan semulz Senat [lengkspkan | Pembentukan
borang (PU/S/BROS/GS-KURDL]]. Program
= Baharu/Semakan
Semula  Kurikulum
Program Sedia Ada
[PU/5/BROS/GS-
KURO1)
Y
6.13 | Perlukan Keluluzan JFT
Ketua FTI £.13 Perlukan [zl Kenal pasti keperluan mendapatian
Kelulusan IFT? kelulusan  JPT  yang  melibatkan
perubzhan berikut:
(il Mamaprogram.
(i} Tempoh pengajizn.
(iii] _Sekurang-kurangnya 305
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Pemilik Tambabhan (T) /
a q *
No. Huraian Pindaan Dokumen
Proses Pemotongan (P)
perubafan kepads strukiur perubahan kepada struker
kurikulum program. D kurikulum program.
lika ¥a, ikut Langhah 6.14. Ya 3] Jika 3, ikut Langksh 6.14.
Jika Tidak, ikut Langkah 6.15. o
&} Jika tidak, ikut Langkeh 6.15.
) Lujus JPT
Ketua PTI dan Kemukakan kertas cadangan semakan Tak
Dekan 5PS semula Kurikulum program ks JPT Ketuz PTI dan 6.14 Lulus 5} Kemukakan kertas cadangan semakan
selewatlewatnya satu (1) bulan dari Dekan 5F5 — T2 semula Kurikulum program ke JFT
tarikh kelulusan mesyuarat LPU bagi selewatdewatnya satu [1} bulan dari
cadangan yang mefibatkan tarikh kelulusan mesyuarat LPU bagi
perubshan  tempoh  pengajian i
cadangan  yang  melibatian
program  dsn perubahan  nama -
: perubshan  tempoh  pengaiian
program menerusi S5
program  dan  perubshan nama
TNE [ABA) dan Benteng kertes codangan semahan program menerusi SPS.
Ketua PT) semulz prosram untuk  kelulusan
BT THC [ABA) dan Bentang kertzs cadangan ssmakan
Ketua PTS ¥a semuls program untuk  kelulusan
Jika ¥z, ikut langkzh 6.15. JFT.
Ketua PTI/PPT Jiks Tidsk, bust pindsan dan 15} Jika ya, ikut langkah §.15.
S kemukakan semula ke JPT 2tzu terus
. ke langkah &.19. Ketua PTI/PFT ’\ Idl Jike tidak, bust pindaan dan
; T 5P5 E kemukakzn semula ke JFT atau terus
! prog ke lzngkah 5.19.
Dekan SPS Tidak Maklumkan kepsdz fakulti untuk Y |
menawarkan program  berdasarkan 6.15 Tawar program i
sesi pengajian yang diluuskan. -
Dekan 575 Tidsk 5] Maklumken kepads fekuiti umtuk
PPTSPS Kemazskini Rekod Status Program |slog Keluluszn menawarksn program berdaszrkan
Pengajian Siswazzh. Kurikulum dan sesi pengajian yang diluluskan.
Akreditasi Program
(PU/S/LGO1/@S- PPTSPS 16} Kemaskini Rekod Stats Program | Log Keluluszn
S KUR) Pengajian Siswazah. Kurikulum dan
Lengkapkan Borang (PU/S/BRDE/GS- |a Borang Pendsfizran Akreditasi Program
KURD3) serts Borang (PU/S/BROG/GS- | Baharu/ Perubshan (PU/5/LG01/GS-
KURO4) jika berkaitan dan majukan ke | Maklumat . KUR)
5P5 Program/Bidang PT Fakulti
Pengajien Siswazzh [&] Lengkapkan Borang (FU/3/BROS/GS- | Borang Pendaftaran
Datam GIMS KURD3) serts Borang (FU/S/BROS/GS- | Bsharu/ Perubshan
(PUfs/BROS/GS- KURD4) jika berkitan dan majukan ke | Maklumat
KURO3) Program/Bidang
R |* Barang Permehanzn Pengajian  Siswazzh
Pendaftaran Dalzm i-GIMS3
Perubahan [PU/S/EROS/GS-
Maklumat  Kursus KURD3)
Dalam GIMS
(PU/5/BRO3/GS-
KURg4) FTSPS Barang Permohanszn
Pendsfiaran/

6454 Kemaskini  kursus  yang  telah Perubshan
diluluskan untuk penawaran dalam Mzklumat Kursus
bank kursus i-GIMS. Dalz=m LEIMS

\ {PU/S/BROZ/GS-
KURO4)
Kemasskini  kursus  yang  telan
diluluskan untuk penawaran  dalam
bank kursus i-GIMS.
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(F) [ F )
¥ ¥
16 Kemaskin 616 | Kemaskini—Biakh o fras &5 Kemaskint 616 | Kemas kin maklumat semaksn semuls
. “ Hakhanal Siswazah i Maklumat kurikulum _program _dalam lsman _sesswang,
Program Pengajian Siswazzh Program Pengajian Siswazzh = -
rosur dan Izin-tzin,
PPTSPS £i61  Kemas kin makumst semskan FFTSFS
semulz kurikulum program  dalam
lamzn seszwang, brosur dn lain-lsin.
) 617 | Wiohon Akreditas Semula
£.17 Mahon Akreditasi Ketuz FT) o 617 | Mohen skreditasi semula dengan Audit
Semula 6.17 Mahaon Akreditasi —
fearn o :::‘ pemp::"an ﬂm]mzs:”\m [Pe——— sz &) Membust permohonan  Akreditasi | Program :krnn;m‘
i semakan semula kurikulum - v rogram Pe
program. semuls  bazi  semszkan  semuls | [UPM/SOK/SWA/PD
kurikulum program. 01}
[* Log Keluluszn atau Log Kelulusan
Atau Kurifwlum  Ban Kurikuslum Dan
Akreditasi Program Akreditzsi Program
(PU/S/LGO1/GS- (FU/S/GE0L/GS
KUR) KUR)
Ketua PTJ £47.2  Buat permohanzn akreditasi semula s Arshan Kerja
untuk program profesionsl mengikut | Permohanan Membust permohonan  zkreditasi | Arshan Kerja
keperluzn BP. Akreditasi dan semulz untuk program profesionzl | Permohonan
Mkreditasi Semula mengikut keperiuzn BP. Akreditzsi dan
ep Akreditssi  Semula
(UPM/PU/PS/AKD3 Bp
4 (UPM/PU/PS/AKD3
_ 4)
518 Datar MOR 6.8 | Daftar MGR
Ketuz PTJ £421  Sediskan dan kemukakan dokumen [s Arshan Kerjz s it s i
d2n Dekan SPS parmohonzn  pandaftsrsn  MOR | Pendsftzran MQR 6.18 Daftar MQR : =n MAF adalah sepert berik
dengan baysrsn pendsftaran bagi | (UPM/PU/PS/AK033) )
samakan semula kurikulum program Ketua PT) =] Sedizkan dan kemukakan dokumen | Arshan Kerjz
yang bertuksr nama kecusli program dzn Dekzn SPS permohonzn  pendaftaran  MOR | Pendzfraran MOR
profesional menerusi SP3. dengan bayaran pendaftaran bagi | (UPM/PU/PS/AKD33)
Pendsitarsn  MQR bsgi program semakan semulz kurikulum program
profesional dilzksanakan oleh BF. yang bertukar nama kecuali program
profesional menerusi 5PS.
£122 tﬂak\:m:&‘rzpulusan daftar MOR Pendaftaran MOR bagi program
epads fakulti ! "
BekanSES profesional dilsksanzken aleh BP.
£483  Kemaskini rekod daftar pendsfiaran [« Log Pendaftaran MOR) Maklomksn kemut J—
MaR. Program Pengsjian sifumien teplrusan i
KPSPS/PPT SPS [Rujuk: Log PU/S/LGOZ/GS-KUR] Siswazah Dekan 5F% kepada fakulti.
(PU/5{L602/GS-KUR)
Kemaskini rekod daftar pendaftzran | Log Pendaftaran MOR|
618 | Temat KPSPS/PPT SPS Program Fengajian

MOF.
[Rujuk: Log PU/S/LGDZ/GS-KUR]

Siswazah
(PU/3/LG02/GS-KUR)
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No. Proses uraian Pindaan Dokumen P . (P)
CPD -
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURSUS | Nama Dokumen: PROSEDUR SEMAKAN SEMULA KURSUS
13/2017 | Akademik | PENGAJIAN SISWAZAH PENGAIJIAN SISWAZAH
dan Bantuan| ko4 pokumen: UPM/PU/S/P004 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P004
Kewangan | No . |su: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T/P
Prosedur ini menerangkan proses menyemak semula |Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses
kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti. semakan semula kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di
Universiti.
2.0 SKop 2.0 SKOP T/P
Prosedur ini merangkumi keperluan menyemak semula | Prosedur ini merangkumi semua keperluan semakan semula
kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti. kursus pengajian siswazah yang ditawarkan di Universiti.
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P

Kod Dokumen

Tajuk Dokumen

IPTANI000/013/ | Surat—daripada—Pengarah—IPT
013/07{45) kepada—semua—TFimbalan—Naib
Canseler/TFimbalan——Rektor
{Akademik—dan—Antarabangsal
IPTA . ung

berkenaan—Pemakaian—Kerangka
Kelayakan—Malaysio—untuk—semua
Tal ! ; . .
lnstitusip on Tinai”
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Pemilik P, s " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen P . (P)
CPD -
Asal Pindaan
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P
MRb A Mementerion-Rendidilanlalaysia KPT : Kementerian Pendidikan Tinggi
5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB P

52 Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan

prosedur semakan-semulakursuspengajian
siswazah ini dilaksanakan.

52 Sesiapa yang terlibat dalam-pengendatian-prosedur
I I . . .

perlu mematuhi prosedur ini.

Dekan Fakulti bertanggungjawab memastikan prosedur ini
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi
prosedur ini.
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6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

. . - Rekod/ Dokumen
Ta njawab Perincian Tanggungjawab Carta alir Perincian Rujukan
- @i
Kenal Rasti Kaperluan Semakan Semula Kursus al p i8] akan sel
6.2 5.2 Kenal Pasti Keperluan (@) Keni I, asti kef EI"E.IEW semakan semula | Prosedur
) Semakan Semula Kursus kursus Semasa mengendalikan | Pembentukan
Dekan Fakulti &1  Kenal pasti keperluan semakan semula Dekan Fakulti pembentukan program baharu, Program Baharu
kursus  semasa  mengendalikan Pengajian Siswazzh
pembentuksn program banaru {Rujuk [UPM/PU/S/P001]
Prosadus {UpA/RUTS 00D
Kenal pasti keperluan semakan semula | Prosedur Semakan
622  Kenal pasti keperluan semakan semula kursus Semasa mengendalikan | Semula Kurikulum
Kursus semasa mengendalikan semakan semula program pengajian. Program Pengajian
semakan semula program pengajian ! ?S;R:;;BIPSIPDDS)
: ) stau
Atau Mengikut keperluan dari _masa ke
semasa berdasarkan faktor berikut:
Mengikut keperluan dari masa ke
semasa berdasarkan faktor berikut: {i} Pelan Strategik Pengajian Tingsi
) ) Negora terkini
5} Pelan Strategik Pengajian Tingei [} Laporan Penilaj Luar
. Negara terkini [iii} Perkembangan baru dalam bidang
+ Lagoran Penllal Luac profesion vanz berkaitan_dengan
& Perkembangan baru dalam bidang p— -
profesion yang berkaitan dengan program yang ditswarkan
program yang ditawarkan
63 diakan Kertas Cadangs % i
top L 4
TD Fakulti " Bincang dan sediakan kertas cadangan semakan
: 6.3 Sedizkan Kertas "
TD Fakulti 631  Bincang dan sediakan kertas cadangan Cadangan Semakan Semula semula kursus mengikut garis panduan yang
semakan semula kursus mengikut garis o
panduan yang
6.4 | Lulus Mesyuarat Fakulti?
TO Fakulti 641  Kemukakan kertas cadangan semakan L i kit
s Mesw i
semula  kursus  untuk  kelulusan
rat Fakulti.
mesyuares Fakultt TD Fakulti 6.4 Lulus Kemukakan kertas cadangan semakan
€42 likaYa, ikut Langkan 6.5 Mesyuarat semula  kursus  untuk  kelulusan
| i ' - Fakulti? mesyuarat Fakulti.
643 lika Tigak, [kut Langkan 6.3
# - - Jika ¥a, ikut Langkah 6.5.
Ya
A Jika Tidak, lkut Langkah 6.3.
4
[A)

T/P
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LA LA
v ¥y =
6.5 | Samakan KIKPSU 5
5.5 Semakan JKKKPSU 6.5 Semakan IKKKPSU 65 | [a Terima kertas cadangan semakan
semula kursus.
Ketua 651 Terima kertas cadangan semakan
Pentadbiran semula kursus. Ketua
p Pentadbiran b} Bentangkan untuk semakan JKKKPSU
£52  Bentangkan untuk semakan JKKKPSU X . i
Dekan Fakult ich Buat pindaan (jika periu).
653 Buat pindaan (jika periu) Dekan Fakulti
¥ iy )
T 6.6 | Lulus JKPSUZ v Y
! 6.6 | Lulus JKPSU
Dekan Fakulti 6.6 Lulus i 661  Bentangkan kertas cadangan semakan Tidak
JKPSU? - semula kursus untuk kelulusan JKPSU. Dekan Fakulti 6.6 Lulus iz) Bentangkan kertas cadangan semakan
: IkpsU? semula kursus untuk kelulusan JKPSU
&62  likaVa, ikut Langkah 6.7.
C .
™ ot Langkah 6.3 o Jika Ya, ikut Langkah 6.7.
v A ;
6.7 | Sah Senat? Ya jis] Jika Tidak, ikuf Lanakah 6.3
4 &
Dekan 55 671  Bentangkan cadangan semakan semula 6.7 | Sah Senat
6.7 Sah Senat? — KUTSUS Untuk pengesahan Senst melalui
petikan minit mesyuarat JKPSU. Dekan 5PS Bentangkan cadangan semakan semula
6.7 5ah Senat? kursus untuk pengesahan Senat melalui
672 likaVa, ikut Langkah 6.8 petikan minit mesyuarat JKPSU
&2 lika Tidak, kut Langkah 6.3 (o) Jika Ya, ikut Langkah 6.8
6.8 Tawarkan Kursus 68 fch JikaTigak, lkut Langkah 6.3
Dekan Fakulti 681 Kemaskini maklumat kursus yang telsh s Borang Permahonan =
diluluskan dalam 1GIMS (sekiranya | Pendaftaran / .8 Tawarkan Kursus 68 &l Kemaskini makiumat kursus yang telah | Borang Permahonan
berksitan].  [lengkspkan  Borang | Perubshan diluluskan dalam i-GIMS (sekiranya | Pendaftaran /
(PU/S/BROB/GS-KURO4) dan majukan | Maklumat Kursus Dekan Fakulti berkaitan). [Lengkapkan Borang | Perubahan
ke 5PS]. Dalam -GIMS (PU/S/BROB/GS-KURO4) dan majukan | Maklumat Kursus
(PU/S/BROS/GS- ke 5PS] Dalam i-GIMS
KURD4) (PU/S/BROB/GS-
682 Tawarkan kursus vang telsh disemak RO4)
ang
5TE Tawarkan kwrsus vang telah. disenmak

6.3 Tamat

semula,

=
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Pemilik - ind " " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen p . (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR PELANTIKAN JAWATANKUASA | Nama Dokumen: PROSEDUR PELANTIKAN JAWATANKUASA
14/2017 | Akademik | PENYELIAAN PELAJAR SISWAZAH PENYELIAAN PELAJAR SISWAZAH
dan Bantuan| ko4 pokumen: UPM/PU/S/P009 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P009
Kewangan | o |su: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 07, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017

1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Prosedur ini menerangkan tatacara pelantikan Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara
Jawatankuasa Penyeliaan bagi pelajar siswazah di pelantikan Jawatankuasa Penyeliaan bagi pelajar
bawah program secara penyelidikan. siswazah di bawah program secara penyelidikan.

2.0 SKOP 2.0 SKOP T
Prosedur ini merangkumi proses pelantikan kali Prosedur ini merangkumi semua proses pelantikan kali
pertama JKP atau penamaan semula ahli JKP oleh pertama JKP atau penamaan semula ahli JKP oleh
Fakulti/Institut untuk perakuan JKKPPPTP dan Fakulti/Institut untuk perakuan JKKPPPTP dan kelulusan
kelulusan JKPSU. JKPSU.

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P

4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P

5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB T/P

52 Penyelaras dan PT Unit Akademik dan Bantuan
Kewangan bertanggungjawab memastikan
prosedur pelantikan—awatankuasa—penyeliaan
pelajarsiswazah ini dilaksanakan.

5.2 Sesiapa vyang terlibat dalem—pengendalian

| . . | .
pelajar—siswazah—juga perlu mematuhi prosedur

ini.

Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Akademik dan Bantuan
Kewangan bertanggungjawab memastikan prosedur ini
dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat perlu mematuhi
prosedur ini.
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

Rada semester herikuinyg.

£y
. . . Rekod/ Dokumen Rekod/ Dokumen
T b Carta al Pe . i i inci
anggungjawal alir rincian Rujukan Tanggungjawab Carta alir Perincian Rujukan
G o G
¥ - ¥
I 6.2Kenal Past Pelajar I & BT/PTO $P5 | P —— ‘ 63 | Kenal pasti peisiar_semester periama yang
ET/RTOSES EZ1 Kenal pasti pelajar semester pertama
yang belum membuat pelantikan ahli | |
IKP. ‘
v ‘ : _—
I 6.3 Majukan Seraral kepads I 6.3 | Majukan Senaral kepada Fakuiti/institut B— ¥ - S
Fakulti/Institut N ¥ -mel _senarai tersebut  kepada Penyelaras
FRT B3I Eimel sanari tersebit kepada O e o Pengaiian Siswarah _Fakult/Institut_selepas
Penyelaras  Pengajian  Siswazah mingz: —
Fakulti/institut selepas minggu ke-2 =
¥
5.4 Lengkapkan Barang 64 Leuel Borang Penamaan Jawatankuasa
enyeliaan
Eenamaan Jawarankuass, Penasinal 6.2 Lenzkapkan Boran 64 3l Bincang dengan pelajar meangenai
Penasinat [y Bincang dengan pelajar mengenai | SRR JaA calon vyang sesual untuk dilantik
calon yang sesusi untuk dilantik Senyeliasn sebagal anggnla KP berdasarkan
sehagel anggota JKP e, topik dan cadangan penyelidikan.
topik dan cadangan penyelidikan.
Penasihat Penasihat (b} Minta pelajar melengkapkan borang
642 Minta pelajar melengkapkan borang |« Borang Penamaan (PU/S/BRO2/GS-10a) dengan kadar | Jawarankuasa
(PU/S/BRD2/GS-102) gengan kadkr |  lawatankuasa c segera. Penvelaan
seEera Penyeliaan {PU/S/BR02/GS-10a
Penyelia (PU/S/BRO02/GS-10a]
Penyelia j (] Minta pelajar melengkapkan borang
643 Minta pelsjar melengkapkan borang |a ¢ !
(PU/S/BROZ/GS-10b) (jika berkaitan) |  Semula [PU/5/8RO2/GS-100) (jika. berkaltan) |  Semula,
mangslakkan masslah  berkenasn | Penyeliaan mepeclakkan  masalal  berkenaan | Beneliaan
pengesshan  Lsporan  Xemajusn | (PU/S/BROZ/GS-100 pengesshan  laporen  Kemajun | (PU/S/BRO2/GS-10b)
PBenyeliikan (PU/S/BRO4/GS-11) = Laporan Kemaiuan Penyelidikan. (PU/5/BR04/G5-11)
Penyelidikan Laparan.
(PU/S/BRO4/GS-11) Penyelidikan
Notz: (PU/S/BRO4/G5-11)
* Pelaiar PhD  tdak dibenarkan
mendyguki Peperiksaan Notz:
Ehenslt - PhO/Kspuan *  Peiar PhD  ugak sibsnarin
Peperiksaan - menduduki .
tidsk gken disshian lika pelajar y
K. Komprehensif -  PhD/Kegutusan
Peperikszan  Komprshensif - PhD
*  lika penamaan semula Pengerusi JKP fidsk akan disahkan lika oglaiarn
diluluskan selepas  minggy  ke7 belum mempunysi JKP-
semester, pglantikan herkuak kuasa
pada semester berikutnya. Dalam . Jika penamaan semula Pengerusi JKP
dilulusksn  selepass mingEu  ke7
semester,
A ikan berwat kuas

T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal Pindaan
Seadano 1. Eanmsrs ssal e Delam headaan W, Fanaeas, 2l
@ eerly membust penzesahan Lanaran
! (PU/S/BRO4/GS-11) dalam i-GIMS. tﬁmpws‘mmms_u] iy
6.5 Sanjen Casanean s
Pelantikan, Ahli JKP . . i PR and
yang dicadangkan dengan marduk | University Colisge Eenyelaras 55 Universities  and
Univarsities and University College | Act 1971, University ~ College
Act 1971, Constitution of Unjversiti | Constiurion  of University_College Act 1571, Constitution of | Act 1871,
Putra  Moloysio, Uniyetsil Putro | Universiti  Putra Universiti PutraMalaysia, s G of
Malaysia (Groduate Studies), Rules | Nialoysio, Ligiversiti (Grodusre Stugies), Rules 2003 dan | Woiversiti  Puta
2007 dan Mipit Ssnat 493.09 dan | Putrs Malaysia it L 453.09 don 51806 serts maiuken | Moieysio, Ligiversiti
518.06. (Graduate Studes), borznz PU/S/BROZ/E5 103 tgy PUJS/BROZ/GS. | Putra  Malaysia
Ernrlanzs Rules 2003 10b yany sahkEn ke SFS. (Groduore Studiss),
o Rules 2003
= Minit. Senat, 495.08
Sap518.06 Minit Senat, 495.09
* Borang Penamaan dan518.06
652 Waivken barang PU/S/BRO2/GS-10 |  Jawsrankusss
3tau PU/S/BRO2/GS-10b yang f2lah | Penyelizan Boranz Fenamaan
disshkan ks SPS. {PU/S/BRO2/G5-10a] Jawatznkuzsa
& Borang Penamaan Fenyeliaan
[PU/S/BRO2/G5-102)
Boranz Frnamaan
Semula Janatankuasal
Fenyeliaan
6.6 Terima¥ian Semak &6 [PU/5{BROZ/GES-10b)
FT/FTO 58 Gadanzan 663  Teima dan  semak  malumat [ Borans Penamzan
£adanzan oada borang | Jawstsnkuasa
PU/5/BRO2/GS-108 atau | Penyelizan
PU/5/BR02/GS-10b. (FU/S/BRO2/GS-103) .
|+ Boranz Penamaan FTfFTOSPS 6.6 Terims dan Semsk &5 | sl 560 SSCeh MANGUAL S3UANEEQ 303 | BotirE Pansmazn
Nots: Semuls Jawatankuass Cadurann borang PU/S/BR02/65-10= atay PU/S/BRO/ES | Jawatank
* Samek kasssusian calon shll P gan | Penglizan SEenEEn T Penyelaan
i syarst seperti | (PU/S/BROZ/GS-10b} (PU/s/BROZ/GS-10a)
yang telah ditstapkan dslam 1 Universities and Mo
Universities and University College | University College *  Semak kesssusizn calon ahli JKF dan | Borang Benamaan
Act 1871, Constirution of Yniversiti | Act 1971, 2 NG i | Gemulz Jawatankuasd
Putra  Malaysia, [niversiti Putro | Constitution of
Mualoysia (Graduate Studies), Rules | Universiti  Putrg (FU/5/BROZ/GS-10k)
2003 gan, Minit Senat, 495.09 dan | Malaysia, Universitl
F1a06 e e ooy Putra_Malaysia, L Putrg | Universities  and
Li:;xa udies), Malaysio (Gracuate Studies), Aules | Universicy College
b init Sznat 495,08 2003 gan Minit Serat 49309 gan | Act 1971,
dzn 51806 518.06. Constitution of
niversiii Putra
Malaysia, Uaisrsit
rB-\ Putra Malaysia
(Graduate Studies),
Rules 2003
Minit Senat 499.09
dan 512.06
B
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Tambahan (T) /

Pemilik
No. Huraian Pindaan Dokumen *
Proses Pemotongan (P)
Asal Pindaan
N :
C €7 i Syarat? c )
67
&7, &L MQ_MMES
<
eF2 M Tidak, s bangkah 63 < ]
6.8 Mintz Fakultifinstitut 68 .
_ 3l Lengkapkan/Kemukakan Penamasn Bahary FT/FTO 57 6E
Penamazan Baharu ey - aihak E o _;
melengkapian  maklumar  yang
herkaitan,  dan/:
Aenamzan behary ahll IKE.
[ es 6.9 JKKBREER
| i FT/FTO 575 65 | [al Ssdiakan keras mesyuara: Gadangan
Sediakan kertas mesvuare: Cadangan
Pelantikan ARl JKP untuk ssmakan Pelantikzn ARl JKP untuk ssmakan
JKKPPPTP  msngikus format yang JKKFPETP  mengikus format yang
{elah giserapkan. 1elah ditetzpkan.
FPertimbangkan sadansan. Bengsrusi i) Penimbangkan cadangan.
IKKPPETR
Tidak 610 Tidsk 610
Jike Yo, it Longhah 6.11.
Lo 65.10 Wajar? =
i T, i i €3 =
[ 611 Kehlusgn IRSU
+ 6.11 Dapatian Kelulusan FT/FTOSPS 611 | [al Sedinkan kertzs Cadangan
Sadiakan kertas Cadangan Pelantikan . Ahli JKP yang tzlah disemak untuk
Ahli JKF yang tglah disemak untul pertimbansan dan kelulysan JKPSU
mc_uh@uﬁéufdmkglu!uaulgsa: mengikyt,  format  yang  tzlah
mengikus, format  yang ditetapkan
ditstapkan.
pemgencezn ||| Fansanal Ty
L
A
E ) -~
n) E )
\ P/
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Pemilik P, s " Tambahan (T) /
. uraian Pindaan Dokumen
B Proses Pemetengan (P)
CPD .
Asal Pindaan
(D) [ D]
¥ 3
Lulus? 612 Lulus
[0 i Ve ik Langih 6.04
o 6.12 Lulus? — 612 Lulus?/'_
S PR AN - LY S | B 16 e i et Longhah 543
I E\ {E ia
l*} 532 Mnta St } : — FifFTO s T r—" 13" i .S alian 3L ane Tl
PT/PTOSPS £131 Bagl kes cadanzan nslanrikan ahli 17 Semzk Semula siluinslan_gleh, IKFSU._pigia Eaoil ozt
yang fidak diluluskan olgh JKPSU, semak semula atgu
minta Fakulti/institut semak semula JKP
kesesuaian. atau kemukakan semula JKPSU.
penamaan bahary ahll JKP untuk
semimbangan semula IKPSU
Pgéiﬁx?;::;f;?;n e kepadaPalajer PTO 5P5 618 Kaluarkan Surat 614 | [a] Kemas kini portal pelajar.
PTOSPS kepada Pelajar €141 Kemas Kini portal pelajar. PT/FTO SRS Pelantikan/Maklumian 16— (b) Msklumkan keoutysan  gelantikan
) kepada Pelajar ahli IKF dalam, ‘widh
oS i kepada ahli JKP dalam tempah tujuh 7) hari bekeria dari tarikh helulusen
) hats e dat ks seoisen P st ot el
IKPSU melalyi portal pelajar, PT/PTO 3PS <] Maklumkan keputusan  pelantikan
PT/PTOSPS 6143 Maklumkan kenutusan ms:ﬁ' [7) hari, bekeriz dari tarikh kelulusan
(7) hari bekerja dari tarikh kelulusan JKPSU malzlui portal pelziar.
JKPSU melalui portal pelajar.
FT/FTO SPS 1) Hantar surst pelantikan melalui Ketua
PT/PTOSPS 6144 Hantar surat pelantikan melalui Ketua Jabatan/Dekan/Pengarah  organisasi
Jahatan/Dekan/Pengarah  arganisasi berkenaan jika shli JKP yang dilsntik
berkenaan jika ahli JKP yang dilantik bukan stzf UPM.
bukan staf UPM.
PT/PTO 3PS el Majukan swet pemaklymen kepada
PT/PTO SRS 6145  Majukan surat penghaszasn kepada =hli JKP yang disuzurkan/menark dif
?Ih{”KP vangwh 14 hari De:km gm;g epas ggggm_agu;:mumgd- i u;ﬁan-
alam  tem) ari erja
slemspsammansemuadiuskan | || [ e SR R R
6.15 Tamat et 515 Tamat
7.0 REKOD 7.0 REKOD
Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Tempat dan Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai | Tempat dan Tempoh
p
Rekod Tempoh Simpanan Rekod Simpanan
1. | UPM/SPS/(No. Matrik) Bilik Fail Pelajar,SPS 1. | UPM/SPS/(No. Matrik) Bilik Fail /P
Pelajar,SPS/Network
Fail Pelajar Sekurang- Fail Pelajar Attached Storage

e Salinan surat penghargaan
kepada penasihat atau ahli JKP

yang ditamatkan

perkhidmatannya [jika

selepas pelajar
bergraduat

kurangnya 3 tahun

e Salinan surat pemakluman

kepada penasihat atau ahli JKP

yang ditamatkan

perkhidmatannya [jika

Sekurang-kurangnya 3
tahun selepas pelajar
bergraduat
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

berkaitan].

berkaitan].

UPM/(Kod PTJ)/(No. Matrik)

Fail Pelajar

e Salinan surat penghargaan

kepada penasihat atau ahli
JKP yang ditamatkan
perkhidmatannya [jika
berkaitan].

UPM/(Kod PTJ)/(No. Matrik)

Fail Pelajar

e Salinan surat pemakluman
kepada penasihat atau ahli
JKP yang ditamatkan
perkhidmatannya [jika
berkaitan].
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No.

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Pemotongan (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN/SEMAKAN |Nama Dokumen: PROSEDUR PEMBENTUKAN/SEMAKAN
15/2017 | Akademik | SEMULA BIDANG PENGAJIAN SISWAZAH SEMULA BIDANG PENGAIJIAN SISWAZAH
dan Bantuan| ko4 pokumen: UPM/PU/S/P018 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P018
Kewangan | No . |su: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Menerangkan proses pembentukan/semakan bidang Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan proses
pengajian siswazah. pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah.
2.0 SKOP 2.0 SKOP T
Prosedur ini merangkumi proses Prosedur ini merangkumi semua proses
pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah pembentukan/semakan bidang pengajian siswazah yang
yang ditawarkan oleh Universiti. ditawarkan oleh Universiti.
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P
Kod Dokumen Tajuk Dokumen
IPTAMO00/013/ | Surat—daripada—Pengarah—JPT
0413/07{45) kepada—semua—Timbalan—Naib
Canselor/Timbalan—— Rektor
£-Dlober2000 .
{Akademik—dan—Antarabangsa}
IPIQ ::E:EE:E' ”Pq; ::E:
beskernaan—"leomalainn—teranghe
Kelayakan—-Malaysio—untuk—semua
Tal ; - . "
I . . P . :F )
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

5.0 TANGGUNGJAWAB

54 Dekan Fakulti/Pengarah Institut

bertanggungjawab

| kar/carmal b -

memastikan

siswazah ini dilaksanakan.

prosedur

5.2 Sesiapa yang terlibat dalam-pengendatian-

prosedur——pembentukan/semakan—bidang

mematuhi

pengajiah—siswazah—juga  perlu

prosedur ini.

3.0 TANGGUNGJAWAB

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa) dan
Dekan  Fakulti/Pengarah  Institut  bertanggungjawab
memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat
perlu mematuhi prosedur ini.

T/P

6.0 PROSES TERPERINCI

6.0 PROSES TERPERINCI

’ - - Rekod/ Dokumen
Tanggungjawab Carta alir Perincian _ A N .
Rujukan T Carta alir Peringan Rekod/ Dokumen
Rujukan
= .
6.2 Kenal Pasti Keperluan 62 | KenalRastiKepaduassid ¥
Bidang SemulaBidang Dekan Fakulti/ 6.2 Kenal Pasti Keperluan 6.2 | Kenal pasti keperluan bidang baharu/ semakan |  Pelan Strategik

Semula Bidang.

Dekan Fakulti/
Pengarah Institut

tahun berdasarkan faktor berikut:

s Pelan Strategk Pengajian
Negara terkini

&} Pelan Strategik UPM terkini

g

d)

Penilai Luar.
perkembangan baru dalam

621 Kenal pasti keperluan bidang baharu/
semakan semula bidang  sekurang-
kurangnya sekali dalam tempoh lima (5)

Tinggi

bidang

profesion yang berkaitan dengan

+ Pelan Strategik
Pengajian Tinggi
Negara terkini

& Ppelan strategik UPM
terkini

Pengarah Institut semula bidang sekurang-kurangnya sekali dalam
tempoh lima_(5] tahun _berdasarkan _faktor

berikut:

Pengajian Tingzi
Negara terkini

Bidang Baharu/Semakan
Semula Bidang

Pelan Strategik UPM
{a) Pelan Strategik Pengajian Tinggi Negara terkini

terkini

Pelan Strategik UPM terkini

Perkembangan _baru _dalam _bidang
profesion_yang_berkaitan dengan_bidang

bidang yang ditawarken ‘ 6.3 Sechakan Kertas | &3
§ ) Cadangan Bidang
| 6.3 Sediakan Kertas | 6.3 Sediakan Kertas Cadangan Bidang —
[l /
- & Timbalan Dekan
Cadangan Bid:
Timbalan Dekan/ =canean Bicane 633 Sediakan kertas cadangan  bidang Timbalan Pengarah | Tk
Timbalan Pengarah mengikut format yang ditetapkan.
y Tk &4
{ 64 | Lulus Mesyuarat Fakultijinstitutz | | e T (B )
Timbalan Dekan/ 6.4 Lulus (2] Bentang kertas cadangan bidang calam
Timbalan Dekan/ 6.4 Lulus 641 Bentang kertas cadangan bidang dalam [Timbalan Pengarah| Mesyuarat Mesyuarat FakultifInstitut untuk
[Timbalan Pengarah| [ Mesyuarat Mesyuarat Fakultifinstitut ~ untuk Fakulti/Institur? Kelulusan.
Fakulti/Institut? Kelulusan, -
(6] Jika Va, ikut Langkah 6.5.
642 Jika Va, ikut Langkah 6.5. =
Ya .
Jiica Tidak, tkut Langkan 6.3.
‘= £42 Jika Tidak, fkut Langkah 6.3 Ll Jika Tidak, Tt Lang
65 | Luiisikpsy
6.5 LulusJ_ISPSUI T
Sl Fakalff 6.5 Lulus o e i G i Dekan Fakuit/ | L EIEPLS“U“;S [a)  Bentang kertas cadangan bidang untuk
ekan Fakulty g JKPSU? £54 Bentang kertas cadangan bidang untul Pengarah Institut ? kelulusan.
Pengarh Institut kelulusan.
53 ika va, ilut Langkah 6.6, (b} Jika Y, fkut Langksh 6.6
5 5}
v 553 Jika Tidak, ikut Langksh 6.5 )
(A) [ A)

T/P
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(a) (B (a) (B )
¥ Xa ! ¥ia I
6.6 | SahSenat? ) 66 | Sansenat
6.6 Sah Senat? | , 6.6 Sah Senat?
Dekan S5 &et B‘"m"g’;‘“ ;:::t“ga" bidang "t'_‘kt‘;k Dekan 5P i H 3l Benmngkan cadangan bidang untuk

pengesahan menerusi ~ petikan pengesahan Senat menerusi petikan minit
‘minit mesyuarat JKPSU. mesyuarat JKPSU

662 JikaYa, 6.7. .

Ya Jika V3, ikut Langkah 6.7.
663 Jika Tidak, ikut Langkah 6.3 e
16 Tika Tidak, ikut Langkah 6.3.
[ 3 | 6.7 | TawarBidang L
| 6.7 Tawar Bidang | Dekan Fakuiti/ PR 67 Dar ini bidang i Borang
Dekan Fakulti/ 671 Daftar/kemaskini bidang yang telah » Borang Permohonan Pengarsh - e dalam i-GIMS. [Lengkapkan Boranz Permohonan | Pendaftaran/
Pengarah Institut diluluskan dalam i-GIMS. Institut Pendaftara: ibahan Maklumat Perubahan Maklumat
Borang Permohonan Perubahan Maklumat| Program/Bidang Dalam i-GIMS (PU/S/BROB/GS- | Pr i
Pendaftaran/Perubzhan Maklumat ProgramyBidang KUR03)| dan tawarkan bidang. Dalam i-GIMS.
Program/Bidang Dalam i-GIMS. Dalam i-GIMS (PU/5/BROB/GS-
{PU/5/BROB/GS-KURD3)]. (PU/S/BROB/GS- KURO3)
KURD3}
&3 Tawarkan bidang. (EETamat
(o8Tamat ) 68 | Tamat
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No.

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Pemotongan (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- | UnitTesis | Nama Dokumen: PROSEDUR PENILAIAN TESIS PELAJAR |Nama Dokumen: PROSEDUR PENILAIAN TESIS PELAJAR
16/2017 SISWAZAH SISWAZAH

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P014 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P014

No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 07, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017

1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Prosedur ini menerangkan tatacara penilaian tesis Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara
bagi pelajar siswazah dalam program pengajian secara penilaian tesis bagi pelajar siswazah dalam program
penyelidikan. pengajian secara penyelidikan.

2.0 SKOP 2.0 SKOP T
Prosedur ini menerangkan tatacara penilaian tesis Prosedur ini merangkumi semua tatacara penilaian tesis
pelajar siswazah yang mengikuti program secara pelajar siswazah yang mengikuti program secara
penyelidikan (Master dan PhD).—la—merangkumi penyelidikan (Master dan PhD) termasuk pelantikan
pelantikan Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan pelaksanaan
pelaksanaan peperiksaan akhir (Viva voce). peperiksaan akhir (Viva voce).

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P

4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P

5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB T/P

52 Penyelaras dan RF Unit Tesis bertanggungjawab

memastikan prosedur penilaiah—tesis—pelajar
siswazah ini dilaksanakan.

52— Sesiapa vyang terlibat—dalam—pengendalian
I Lo . . . .

perlu mematuhi prosedur ini.

Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa),
Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Tesis bertanggungjawab
memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat
perlu mematuhi prosedur ini.
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6.0 PROSES TERPERINCI 6.0 PROSES TERPERINCI T/P
. N N Rekod/ Dokumen . . L Rekod/ Dokumen
Tanggungjawab Carta alir Perincian Ruiukan Tanggungjawab Carta alir Perincian Rujukan
=
¥ ¥
6.2 Terima Borang Notis 62 | dorh = 62 Terima borang Nofis Penyerahan, Borang
} Penverahan Tesis } < . FT/PTO. 6.2 Jeoma Bocang Nogs [PU/S/BRO3/GS-143) yang lengkap | Penyershan T
PT/PTO (PU/S/BRO3/GS-14a)  yang lengkep | Peouerahan,  Jesis Prnembantest darinads pelaiar Eakulri/nstitus, sahkan | (PU/S/BRO3/GS-14a)
Eakuli/inssitas darioada nelalar Fakusi/nasinus, sshkan | (PU/S/BRO3/GS-142) maslumal, vane diignma, den maLan
maklymat vang diterima dan maiuken ke SPS.
‘horang berkenaan ke, SPS-
Notz:
Nota®
PTO 575 + Terma horang PU/S/BRO3/GS-14a yang
PTO 5P = Terima borang PU/S/BRO3/GS-14a yang lengkan daripada Fakuii/lostitg dan
lsngkan darioada i/ nssi sankan maklumat yang diterima,
sahican maklumat yang diterima. =
622 lulakan proses mEndapatkan cadanzan (b} Mulakan proses mendanarkan cadangan.
] PT/PTO uenamean, gl JKPPT schall safiala,
PT/PTO oenamaan, anll JKPPT sepalk sabaja Fakulti/Insti I PU/S/BRO3/G5-142
‘Fakulti/intitut menerima berang PU/S/BRO3/GS-14a Fakulny/instizut menerima borang  PU/S/BRO3/
dannara pelaiac. darinada oslalar.
6232 Muatkan maklumat cagdangan |- Barang Penamaan s} Muarkan, maklumat cadangan [ Borang Penamsan
PT/PTO penamaan zhii JKPPT ke dalam i-GIMS | jawatankuasa FT/PTO cenamazn, ghli JKPPT kg dalam, FGIMS | Jawatankuasa
Eakult/Insuite dan gk Dorang  Penamaan | Beperksaan Tesis Fakulty/Institut dan  cetsk  borsng  Penamaan | Peperiksaan Tesi
JAWAmANkUASE i (PU/5/BRO3/G5-14b) Jawatankuasa i Tesis | (PU/S/BRO3/GS-14b)
(PU/S/BRO3/GS-14b) (PU/S/BRO3/G5-14b)
Nota: Nota:
TR O s * Maklumat banva bolsh dimuamalk
setelah Penvelia mansesahkan berans
PU/5/BRO3/GS-14a malalui -GIMS dan o e e
status pelajar sclalsh skeif /5/BRO3/GS-14a melalyi bGIMS dan,
= status pelajar adalah aki
PT/FTO 624  Majukan cadangan nama ahli JKPPT ke
Fakulti/institut SPS melalui borang  PU/S/BRO3/GS-14b PT/PTO 1d) Majukan cadangan nama ahli JKPPT ke
yang telah cilengkapkan  berserta Fakulsi/Institut SPS melalui borang PU/S/BRO3/GS-14b
corriculum vitae pemeriksa luar, dalam yang telah dilengkapkan berserta
tempoh €0 hari selepas penerimazn curriculum vitae pemeriksa luar, dalam
borang  PU/S/BRO3/GS-14a  daripada tempoh 60 hari selepas penerimaan
pelajar. borang  PU/S/BRO3/GS-14a  daripada
. . X pelajar.
. 63| 3 i Cad eisritian AR
6.3 Terima dan Semak e AR e v
» - : - . - S
ol CEdETE:;rPséa”r:\al;aanAhh - TO/PT/ETO 5P5 .3 Terima dan Semak 63 | Sem kk cadan a: selantikan_ahi Jj aar\ gn{vers{rfesc ; ?a
TOFTATOS95 P £21 Semak cadangan pelantikan ahli JKPPT |+ Universities and pl  Cadangan Pelantikan Al pactiian_menzikul_Kilera vang _dietopien | University College Act
dan pastikan mengikut kriteria yang |  University College Act IKPPT daripada dalam Universities and University College Act | 1971, G of
ditetapkan  dalam  Universities ond | 1971, Constitution of Fakukti/Institut 1571, Gonstirution of Universitl Putm Malaydin, | Unversiol Putra
University College Act 1871, Constitution Putra Wniversiti Putra Maloysia_(Graduate St Maoiaysia, Upiversiti
A of Universiti Putra Malaysia, Universiti | Malaysia, Universiti Rules 2003, Putra Malaysia
(Gradute  Studies),
Rules 2003
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Asal

Pindaan

Putra Malaysia  (Groduste Studies), | Putra Malaysia 1
Rules 2003 (Graduate Studies), [ a )
Ruies 2003 \B
{a]) |
1
64 | lengkandan Sesuai?
6.4 Lengkap
dan Sesua? = 6247 lika Yo, ikuf Lanekal 66
1 £42  Jika Tidak, ikut Langkah 6.5.
Tidak
.5 Minta FakultInsitut 85 | Lershaplan & Frses 6.5 Minta Fekuit/insttut 65 | Mins - mesumet
p Bak enz_diperlukan stsu membust perubshan
Borang stau Lengkzpkan Borang stau
e seperti yang dicadangkan dan/stsu_kemukakan
Penamaan . Kemukakan Penamaan =
TSRS Banar E517 Wiinta  Fakuiti/institut  jengkapkan Sahara cadangzn behary dalzm tempoh 30 hari selepas
maklumat  yang  diperiukan  atau daripada tarikh notis yang dihantsr oleh pihak
membust perubshan  seperti yang SPS dan ikut Langkah 6.3.
dicadangian danfatau  kemukakan =
cadangan baharu dalam tempoh 30 hari
selepas daripada tarikh notis yang
dihantar olsh pihak SPS dan ikut
Langkan 6.3.
33
6.5 Mesyuaras KPeeTe | TO/FT/PTO S5 .6 Masyuarat IKKPFPTP 6 ‘Sediskan kertas mesyuarst Cadianszn Pelantikan
TO/PT/ETO 5PS E£1 Sediakan kertas mesyuarat Cadangan Ahli JKPPT sama ads yang dicetsk daripada i
Pelantikan Ahli JKPPT sama ada yang GIMS sty yang dibuat secars manual untuk
dicetak daripada -GIMS atau yang ‘semakzn JKKPEPTP mengikut format yang telah
dibuat secara manual untuk semakan ditztapkan,
IKKPRPTP mengikut format yang telzh ok v
ditetapkan, ! 7
Tidek 6.7 | Penamaan Waiar? - 6.7
Wajar?
67 Tt
Waiar? 633 likaYa i Langkah 6.
Ya
672 Jika Tidak, ikut Lanekah 6.5
T TOJFT/PTO SPS 5.8 Mesyuarat JKFSU 68 | & p.keaz me 5 antika,
T ©F A Ahli_JKPPT yene teizh dissmak kesesusisnnvs
CBMsRmAmL KPSU JKKFPETE, zn
TO/PT/PTO5PS Sedizkan kemas meswarl Gadansan Sbicm oo it
Pelantikan  Ahli JKPPT yang telzh JKPSU i
disemak kesesuaiannya elen, JKKPPPTP, format yang telah ditstaokan.
sama ada yang dicetak daripads GIMS
atay vane dibuat secas manual, untuk Nota:
perimbangan kelulusan, JKPSU * Bagi keshkes yang tertentu, cadangan
mengikut format vang telah ditetapkan. — penamazn _ahli JKPFT boleh terus
D dibawa ke JKPSU untuk kelulusan t=nps
D Nots: -
perly disemak olgh JKKPFFTP dengan
+  Bagi keskes yang tertentu, cadangan s i
penamaan zhli IKPPT boleh terus v ZEDEnarsn LekEn.
dibaws ke JKPSU untuk kelulusan tanpa
c periu gissmak oleh JKKPRPTP dengan C

kebenaran Dekan.
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Asal Pindaan
7N
D) lc) D] {c ]
¥ 5 ¥
68 | Tuiusz ey i
6.9 Lulus?
— 653 JkaYa lkurlangkan6.11 6.5 Lulus? . -
Ya [EN] Jika Yz, ikt Langkah 6.11.
692 lika Tidak, ikut Lanskah 6.10. Xa
¥ lidak - 1b]
.10 Minta FkultInstitut 6.10 | Minta_Fakulti/instiut_Kemukakan Penamaan F Tidsk
Kemukakan Penamaan Sehary TO/FT/PTO SPS .10 Minta FakultifInstitut 610 | {al
TD/PT/FTO SPS Banaru 6161 Minta  Fakultifinstitt  membuat L KE""“"E;E: Penamaan —
perupaban, sepedl vang sherd
dan/atey kemukalan cadangen bahary
dalam temegh 30 har selecas daripada
Lagikh natis vang dihaniar.
TO/BT/BTO SS 163 Bastikan Gadanzan Tersebut TD/FT/PTO SPS el
dipegimbangkan semula gleh IKPSU
wntuk kelulusan.
6.11 Hantar Surat Pelantikan 6.11 | HantarSuratPelantikan kepada ARIKRET PT/PTOSPS 6.11 Hantar Surat Pelsnikan 611 &
e kepada Ahli JKPPT i i - kepada Ahli JKPET
SIM, TOJFTO 575 O] keputusan JKPSU” dengan
TOfPTO 5FS EEF Miakiumkan keputusan JKPSU  gengan TARLANAE S SalAmian, b
il shli JKPPT sglepes diluluskan glsh
menghantar swet pelantikan kesada JKPSL.
ahli JKPPT selepss diluluskan glen
KPS, TOJFT/FTO PS5 5] Jika Pengenusi dan/ay mana-mana
TD/FT/RTO SPS 6113 Jika Pengerusi dan/atay mana-mana pemeriksa yang t2lah dilansik menglak,
pemeriksa yang telah dilantic menelak 6.5.
pelantikan rujuk Lanzkah 6.5.
3 612
6-12Ah\iJKPP$§igL§_n [Eenyelaras/FT/FTOY ©.12 Hansas Tesis kenada 6127 [2lTenma bemne  (FU/S/BRO3/GS-152) | Gorang Penverahan
Menerima Tesis daripada Eskuiti/Insting ) AR IKEPT Satelah vang lengkan dan sabkan maklumas di | Tesiz Untuk
7T Fearonus E1Z1 Terima  barang  (PU/S/BRO3/GS153) | Borang Penvetehan Menerima Tesls darinada Bilgaiian mﬁ-ﬁa)
Fakulti/Institu, yang lengksp dan sahkan maklumat di | Tesis Untuk Eelziar untuk Pepadksaan
‘Bahagian b. Peperiksasn e e i . - -
(PU/S/BRO3/GS-153) Eskut/insg cmmapu,fsfammmzﬂes-wa]myang BormnE | Earang Penysahan
£33 i dilenskzpkan besers smeat (4) (unmuk | Peperikszan
/PTOl Minta  pelaiac  malken  borang |~ Borang Penvershan N
Fakulti/Institut (PU/S/BRO3/GS-15a)  vang  telah | Tesis Uniuk PhO)/tga (3] {unmuk Master) naskhah | (PU/S/BRO3/GS-152)
dilengkagkan besera emoat (4) untuk | Peperiksaan tesis kg SPS.
PhD)/ftiga (3) iuntuk Master) nasknah |  (PU/S/BRO3/GS-15a) E—— - . S —
esis kg SPS. & Terims  berEne Barznz Penyerahsn
vang langkap besana smeat (4)/tea (3) | Tesis Mook
PT/PTO SPS U &42% Teime borang  (PU/S/BROS/GS-15a) |a Borang Penyershan naskhsh 1esis dan sshian maklumat | Pemeriksasn
vang lengkap besena emeat (4)/tiea (3) | Tesis Unjuk Bizhagian . {PU/5/BR03/GS-153)
(PU/5/BRO3/GS5-153) Q
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FT/FTO 5F5 m pEDErmEAN ke FT/PTO 5PS 8 Muatken maklumat penerimaan ke
dalam i-GIMS.
TO/PT/FTOSPS s i i i JKPPT | Arahan K
/] tantar salinan tesis kepada ahli JKP rehankerz TBJFTFTO 378 (el Hantar sslinan, tesis kepads sbii JPFT | Arahan Karja
yang telah dilantik dalam tempah vk Penghantaran Tesis - o . Panghantaran Tesis
(7) hari, bekeris sslepas mansrims tesis | kepada Ahli (\‘ﬂ'\s telzh dilantk dalsm temeah suiuh e Ea ji
dari pelajar. Jawstankuzsz hzrl bekerds selenas mensrima tesls pada Ahll
Peperiksazn Tasis dar pelajar lPawala::uas? )
{UPM/BU/S/AKD3/01) ‘eperiksazn Tesis
(UPM/PU/S/AKO3/01)
TO/FT/FTO5PS 6325 Jikg mana-mana pemeriksa yang tEleh
dilentik menelak pemstksaan iesk TO/PT/PTO SPS iG] liks mens-mana pemeriksa, yang fslah
Ik Langkah €5 dilzntik menclak pemeriksaan tesis
613 Tesist
£.13 Terima Laporan 613
— Pamarikssan Tesis? s gﬁsﬁﬁmmmms = ke dalam - 1% Terims La
.15 12 Terima Lzporzn - -
— Permeriksasn Tesis? [l gﬁga mustkan m.akl!émli;ka dalam
Ya 5222 Jika Tidak diteimz dalam tempoh dan.tkurlangkzh 6.
ditetapkan, ikut langkah 6.14
Ya [b)  Jika Tidak diteima dalam tempoh
N Bl | meemeRmeessese smres diaissles ditetspkan, ikut langkah 6.14.
.14 Hantar Peringatan
kepadz Pemeriksa
TOIFT/FTO SRS 8 = CA41 Tantar peringatan kepads pemerika TO/FT/PTO SPS .12 Harar Parimasten 614 | [a]  Hantar peringatan kepsda pemeriksa
selewatdewatnyz 10 hari sebelum P Pemaﬂf:a sslewat-lewstnys 10 hari  sebelum
tamat tempoh penghantsran laporsn P = tamat tempoh penghantaran laporan
pemeriksaan tesis pemeriksaan tesis.
TO/FT/FTO5PS 6332 Hantar peringatan kepada pemeriksa TOFT PTG P8 6] Hontsr paringatan kepads pamerien
yeng  masih tidsk mengemukakan yang masih tidak mengemukakan
fzparen dalam tempoh ED hari dan lzparan dzlam tempoh 60 hari dan
pemeriksa diberi tampoh 10 hari untuk ;
oS pemeriksa diberi Er;p;:le hari untuk
&1 Jalanken Pep 6.15 | JatankanPeperksaan Al |Vive voee)
Akhir (Viva voce) § -
FT/FTOSPS — 651 Hantar notis pansgilan Vivo voce kepada PT/PTOSPS 6.15 Jalanksn Peperiksszn 615 | [l Hantarnetis pansgilan Vive voce kepada
pelajar zhlj JKPPT dan ahlj JKP selepas T ki (Viva voce) pelziar, ahli JKFPT dan abli JKP selspas
erseluEn. derigads ahli —¥ persmuiven daripads abli
JKPPT. JKFPT.
TPt &35 Jaiankan Pepariksaan Akhir {Viva voce] TERT B0 Faianien Ak (Ve vocel.
KEFT €453 Makum kepada pelsjar  Keputusan KEPT 5 Niskior hepads  peisiar Kepursan
Peperiksaan Akhir (Vivo voce) mengikut = Peperiksaan :mr “fw me] nfengikm
mane-mana s2lzh st yang berikut: mana-mana salsh satu yang berikut:
=} Tesis diterima tanpa pindaan.
(i) Tesis diterima tanpa pindsan
Eelajar dibed tampch 15 har untuk o .
membuzt pembstulan kepada tesis Eslziar diberl tameah 15 hari untuk
sepertimana y=ne dicadanzkan sleh membuzt embstulzn kepads tesis
KFPT. Kemudian, ikut [angieh 6.16. EEparimanz vang dicadangkan glsh
L JKPPT. Kemudizn, ikus lzngkah 6.16.
biTesis diterima  dengan  pindaan
(Minor atau Major). F

(ilTesis  diterimz  dengan
(Miner atau Major).

pindsan
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Asal

Pindaan

kepada
sapartimana vang disadanzkan

JKPPT. Kemudian, ikut lzngksh ©.16.

Mota:

* Pelgiar  boleh  memahon
pelanjutan tempoh
penghantaran  tesis  dengan
sokongan  Penyeliz  kepada
Deken 575

& Tesis diterime tetapl pelsjer perlu
menjalani semula peperiksaan akhir
{re-viva voce).

Jalankzn peperikssan tersebut dalam
tempoh 60 hari selepas peparikszan
pertama. Jik lulus, ikut Langkah
6.16. liks tidak, pelsjar diberi gred
GE.

&) Penyerahan Semula Tesis
(Resubmission].

Pelsjar diberi tempoh maksimum 2
semester atau  setahun  untuk
membuat segala pembetulan dan
menyershkan semuls tesis untuk
peperiksazn,

Pelzjar periu melengkapkan borang
(PU/5/BRO3/G5-15b).

Kemudian ikut Langkah 6.12

Nota:

* FPelgar  boleh  memahon
pelanjutan tempoh
penghantsran  tesis  dengan
sokongan  Penyeliz  kepada
Dekan 5P5.

T

Penyerahan semula tesis PhD sabagsi
‘tesis Master.

Pelzjar diberi tempoh 60 hari untuk
menyershkan semula tesis untuk
peperiksazn.

Pelsjar periu melengiapkan borang

Semula Tesis untk
Pepariksaan [PU/S/BRO3/GS-15h).

& Borang  Penyerzhan
Ssmula Tesis unmk

Eeperiksazn,
{PU/S/BRO3/G5-158)

Eelziar. diberi tzmpeh. 20 hari jika
gingdasn, minor atau 60 hadl fka
gindaan, major  untuk  membuat
eembstulan kepada lesis
sspartimana vang dicadanghan glsh
IKPPT. Kemudian, ikut lzngkah 5.16.

Nots

* Pelsir  boleh  memahon
pelznjutan tempoh penghantaran
tesis dengsn sokongasn Peryelis
kepads Dekan SPS.

(i} Tesis diterima tetapi pelajar perlu

menjalzni semula peperiksazn akhir
{re-vivo voce).

Jalankan  peperikssan  tersebut
dalam tempoh E0 hari selepas
peperkszan pertama. Jiks lulus,
ikut Lsngksh 6.16. Jika tidsk,
pelajzr diberi gred GB.

(i) Penyershan  Semulz  Tesis
(Resubmissian).

Pelajar diberi tempoh mzksimum 2
semester atau  setahun  untuk
membuat sagala pembetulan dan
menyershken semula tesis untuk
peperiksaan.

Pelajar  perlu kap!
borang (PU/S{BRO3/GS-15b

Kemudizn ikut Langkzh 6.12.

Mota:

® Pelziar  boleh  memohon
pelanjutan t2mpoh
penghantzran  tesis  dengan
sokangan  Pemyelia  kepads

Dekan 5P5.

(u] Perryerahan  semula  tesis PhD
sebagai tesis Master.

Pelzjar diberi tempoh 60 hari untuk
menyershkan semuls tesis untuk
peperiksaan.

Pelzjar perlu melengkapkan borang

Semula  Tesis
Bepariksaan [PU/S/BRO3/GS-15b).

Borang

demula Tesis  untuk

Peperiksazn,
(PU/5/BRO3/65-155)
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Asal

Kemudian ikut Langkah 6.12.
Kemudian ikut Langkah 6.12.
Mota:
Mots
* FPeljar  boleh  memohon
pelanjutan tempoh ® Pelzjgr  boleh  memahon
penghantaran  tesis  dengen pelznjutan tempoh penghantaran
sckongan  Penyelia  kepada tesis dengan sokongan Penyslis
Dekan SF5. kepads Dekan SP5.
# Tesis ditolak. i) Tesis ditolak
Pelajar diberi gred GB. .
= Pelajar diberi gred GB.

FT/FTO SRS 6454 Dapatkan laporan Fengerusi IKPPT
dalam tempoh 44 hari bekerja selepas PT/PTOSPS Dapatkan lsporan  Pengerusi JKPPT
Vv voce. dalam tempoh tujuh (7] hari bekerjs

selepas Viva vace.

FT/FTOSFS E4EE Muatkan makiumat  keputusan  Viva
voce ke dalam 1-GIMS. PT/PTOSPS Muatksn maklumst keputusan Vg

vice ke dzlam i-GIMS.

FT/FTOSPS ©45:%  Barikan salinan Isporan Pengerusi IKPFT |4 Arahan Karja
kepads pelsjar, Pengerusi IKP, =hii |  Menjalznkan
JKFPT (kecuali Pemeriksa Luar) dan | Peperiksaan Akhic FI/PTOSPS fe"::: ““’I‘:,!r'apz:”;i'fe?ﬁng
Penyelaras selepss mendapat laporan |  {Viva voce) epada pelaar, Ee .
cerseout e —— JKPPT (kecuzli Pemeriksz Luar) dan

Penyslaras selepas mendapat laporan
616 | Torims Tesis Sel iehir [V ersebut.
Tesis Selepas paseR
Akhir [Viva vosst - -
voce, 9 £.16 Terima Tesis Sel Teoms  herane. Tess
54531 Terma herane Tesis |+ Borang Penyerahan Eskuiti/instizut ety Selenas Penerikssan Akhir (Viva vocs)
Fakulti/Instit alpir. (Viva vocs) P ) ir {Viva (PU/S/BRO3/GS-162)  yang
(PU/S/2R03/G5-162)  yang vece,
Pengerusi,  JKPPT, | (Viva vace)
Pemeriksa, dan Fenserwsi JKP pelajac | (PU/S/BRO3/GS-163)
dan sahkan denesn
Bahagian B pada herane berkenaan.
Bifsiaras/FTieTe) EEEE Wi el el Béne FI/eTd Minta el
Eskuli/lnstinat PU/S/BR03/G5-162  yang  tslah Ealsuiu/msring PU/S/BROZ/GS-16a  yang felah
dan dekumen lzin vang berkaitan kg dan dekumen lain yang berkaitan ke
3B, SPS.

GEES 633 Terma borang PUJS/BROZJGE 162 vang PT/FTOSPS Terima berang PU/S/BROZ/GE162 yang
lenskap besarsa sty naskhah tesis dan lengkag beserta saty naskhah tesis dan
dokumen lain yang herkzitan dan dokumen, lain yang berkzitan dan
Smuwmmwnswéammm =sahkan maklumat vang dissrima dzngzn
mslenzkapkan, i

Eahazian € gada bognz melznzkapkan, Eahagian C p3da berang
FT/PTOSPS 6264 Muatkan maklumat ke dalam i-GINdS. .
/ atkan maklumat ke dalam - /PO 5F3 Tiuatkan makiumat ke daiam -GINs.
TO/FT/FTO 5PS 263 Sedizkan senerai pelaiar baml kerdes |4 Arahan Kerjs oo
mesywarsi  Gadangan.  Pensumizan | Penyedisan Lampiran TO/FT/PTO 5P5 Sadisian senar Ha
lizzah Laniutan kepada JKKSTT wntuk Senarai Pelajar bagi Cadangan.
lizzzh Laniutan kepada JKKSTT unkuk
sgmakan, kepads  JKPSU  untuk
G pecimbzngzn  den kelulusan  dao
sstemusnye kepads  Senst Universit
uniuk pengesahan. mensikut format
semakan, | kepadz JKPSU  upmuk | KertasMesyuarat yang 1alzh ditstagkan,
peltimbangan, dan  kelulusan  dan Cadangan Pengurniaan
ssseruanya kspads Senat i ljazah Lanjutan
uptuk, pengesahan, mengiku format | [UPM/PU/S/AKO3/03)
yang telah ditetankan.
Prosedur Pengesahan
dan Pengurniaan jzzzh
Pelajar Siswazah
(uPM/PU/s/PO17)
L]
537 Tamat 847 | mat

5.17 Tamat

!
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Pemilik P, s " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen p : (P)
CPD -

Asal Pindaan
7.0 REKOD 7.0 REKOD
Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Tempat dan Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai | Tempat dan Tempoh
Rekod Tempoh Simpanan Rekod Simpanan
1. | UPM/SPS/(No. Matrik) Bilik Fail Pelajar, 1. | UPM/SPS/(No. Matrik) Bilik Fail Pelajar, SPS/ T
SPS Network Attached
Fail Pelajar Fail Pelajar Storage
Kekal
Kekal
5. UPM/600-3/2/8 Pejabat Am Unit Tesis
e Surat pengedaran laporan /
Peperiksaan Akhir (Viva voce) Rekod Edaran Tesis/CD ke Network Attached
] Perpustakaan Storage
gé7. e Surat Edaran Tesis/CD
5. | UPM/600-3/2/8 Pejabat Am * Senarai Nama Pelajar
e Borang Pengesahan
Rekod Edaran Tesis/CD ke Unit Tesis PPeSesm;:g; 2655'156 Kekal
Perpustakaan (PU/s/ /GS-16c)
e Surat Edaran Tesis/CD
i i Kekal
* Senarai Nama Pelajar 6. | UPM/(Kod PTJ)/600-3/2/5
e Borang Pengesahan
Penerimaan Tesis Senarai Naskhah Tesis
(PU/S/BR0O3/GS-16¢)
6. | UPM/(Kod PTJ)/600-3/2/5

Senarai Naskhah Tesis

o Surat EdaranTesis/CD

e Senarai Nama Pelajar

e Senarai Nama Pelajar
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Pemilik N " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen P : P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN SERAH URUS Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN SERAH URUS
17/2017 DARIPADA JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS DAN DARIPADA JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS DAN PENSYARAH

PENSYARAH SAMBILAN PENGAIJIAN SISWAZAH SAMBILAN PENGAIJIAN SISWAZAH

Kod Dokumen: UPM/PU/S/P015 Kod Dokumen: UPM/PU/S/P015

No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2016 No. Isu: 02, No. Semakan: 06, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017

1.0 TUJUAN 1.0 TUJUAN T
Prosedur ini menerangkan tatacara perkhidmatan Prosedur ini disediakan bagi tujuan menerangkan tatacara
serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis perkhidmatan serah urus daripada Jawatankuasa
dan Pensyarah Sambilan pengajian siswazah. Peperiksaan Tesis dan Pensyarah Sambilan pengajian

siswazah.

2.0 SKOP 2.0 SKOP T/P
Prosedur ini menerangkan tatacara perkhidmatan Prosedur ini merangkumi semua tatacara perkhidmatan
serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis serah urus daripada Jawatankuasa Peperiksaan Tesis dan
dan pensyarah sambilan pengajian siswazah. la pensyarah sambilan pengajian siswazah.
mrorenghkemi—levalan—lie—ates—sresoc—oeolontilan;
comoriaten—seclkleansan—dar—peniaian—terhadar
p iksa Dal on P i ’ p
Sa b.la l.

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN P

4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 5.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN T/P

5.0 TANGGUNGJAWAB 3.0 TANGGUNGJAWAB T/P
54 Penyelaras Fakulti/Institut dan PF SRS Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa),

bertanggungjawab memastikan prosedur Penyelaras dan Pegawai Tadbir Unit Tesis bertanggungjawab
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Pindaan

52— Sesiapa yang

SambHan-pengajian-siswazah ini dilaksanakan.

terlibat—datam—pengendalian

prosedur—perkhidmaton—serah—urus—daripada
| Peseril Tesic_dan_p I

memastikan prosedur ini dilaksanakan. Sesiapa yang terlibat
perlu mematuhi prosedur ini.

6.0 PROSES TERPERINCI 6.0 PROSES TERPERINCI T/P
N T . . Rekod/ Dokumen T
Tanggungjawab i Carta alir Perincian Rujukan Tanggungimuab 1 Corta alir Rekod/ Dokumen
H Rujukan
6.1 Mula &1 | Mula
3 6.1 Mula
[ 6.2 Kenal pasti keperl I 6.2 | KeaathasiKeper) L
| el TSt Reperluan Penyelaras 6.2 Kenal Pasti Keperluan 62 | [a) Kenal pasti keperluan pelantikan Jawatan- | Prosedur Penilaian
Penyelaras &1 Kenal pasti keperluan pelantikan Jawatan- | = Prosedur Penilaian Perkhidmaten kuasa Peperiksaan Tesis setelah menerima | Tesis Pelajar
kuasa Peperiksaan Tesis setelah menerima Tesis Pelajar borang Notis Penyerahan Tesis Siswazah
borang  Motis  Penyerahan  Tesis | Siswazah (PU/S/BRO3/G5-143). (UPM/PU/5/PO14)
(PU/S/BRO3/GS-14a). (UPM/PU/S/PO14)
§ penyelaras (6) Kenal pasti keperusn  pelantikan |  Garis Panduan
Penyelaras &2 Kenal  pasti  keperluan  pelantikan |« Garis Panduan Pensyarah Sambilan melalui kursus yang Pelantikan Ahli
Pensyarzh Sambilan melalui kursus yang | Pelantikan Anii "
perlu  dikendaikan  oleh  Pensyarah | lawatankusss perlu  dikendalikan oleh  Pensyarsh |  Jawatankuasa
berkenaan  berdasarkan  kepada |  Peperiksaan Tesis berkensan berdasarkan kepada | Peperiksaan Tesis
perancangan Fakulti [PU/S/GPOL) L Fakulti [PU/s/GPOL)
‘ - | 63| anai Basd dan Landi Caion yars Sasua Penyelaras 5.3 Kenal Pasti dan Lantik 63 | [2] Bagl pencalonan ahli JKPPT, sila rujuk | Prosedur  Penilaian
‘ 63 ’é:‘;"":;‘;::g":’“'k ‘ c:"":"v:i; S:‘ua‘” d Prosedur Penilaian Tesis Pelajar Siswazah |  Tesis Pelajar Siswazah
UPM/PU/S/P014). UPM/PU/5/POL4)
Penyelaras &2 Bagl pencalonan ahli JKPPT, sila rujuk | « Prosedur  Penilaian [PM/PY/S/POL3). (UPM/RO/5/POLE)
Prosedur Penilaian Tesis Pelajar Siswazah | Tesis Pelajar Siswazah | .
(UPM/PU/S/POLE). (UPM/PU/S/P014) Penyelaras (bl Kenal pasti calon Pensyarah Sambilan
yang  sesuai  berdasarkan  borang
Penyelaras 23 Kenal pasti calon Pensyarah Sambilan permohonan dan dapatkan persetujuan
yanz  sesusi  berdasarkan  borang Fakulti untuk pelantikan.
permohonan dan dapatkan persetujuan v
Fakulti untuk pelantikan. TD SPS 6.4 Keluar Surat Pelantikan 64 | (al Rujuk Prosedur Penilaian Tesis Pelajar Presedur  Penilaian
v Siswazah (UPM/PU/S/P014) untuk proses |  Tesis Pelajar Siswazah
47| eluaesurat Balantikan
| 5.4 Ketuar surat Petantikan | 64 IKPPT. (UPM/PU/S/P014)
| |
TD'SPS - 641 Rujuk Prosedur Penilaian Tesis Pelajar | « Prosedur  Penilaian Dekan/Timbalan (b} Keluarkan surat pelantikan Pensyarah
Siswazah (UPM/PU/S/P014) untuk proses |  Tesis Pelajar Siswazah Dekan/Ketua Sambilan bersama terma rujukan
penawaran pelantikan IKPPT (UPM/PU/S/PO14) Jabatan Fakulti
Dekan/Timbalan 642 Keluarkan surat pelantikan Pensyaran
Dekan/Ketua Sambilan bersama terma rujukan TDSRS 65 T[] Pastikan IKPRT meiaksanakan
Jabatan Fakulti 6.5 Pantau Pelaksanazn perkhidmatan mengikut terma rujukan
D — Perkhidmatan seperti dalam surat penyerahan tesis
} 6.5 Pantau } - untuk peperiksaan
Perkhidmatan
E51 Pastikan TKPRT melsksanakan
perkhidmatan mengikut terma  rujukan
seperti dalam surat penyerahan tesis
untuk peperiksasn. A
(!
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

[&]
(a) Hota w
. . y * Bayar honororium  peperiksaan tesis
* Bayar honororium  peperikssan  tesis
e " P kepada ahli JKPPT mengikut kadar yang
kepads =hli IKPPT mengikut kadzr yang o itatanian oleh "
telzh ditetapkan cleh lawatankuasa Tetzp telah ditetapkan oleh Jawatankuasa Tetap
Kewangan Universiti (Minie &/1/(2009) Kewangan Universiti (Minit 6/1/(2008):
Codongen  Kajion Semus | Kadar Cadangan  Kajian  Semula Kader
Honorarium Pameriksssn Tsis [Kertas Honorarium Pemeriksaan Tesis [Kertas
IKTK Bil. 5/1/09] dan Minit 7/2/(2009) JKTK Bil. 5/1/09] dan Minit 7/2/(2009):
Cadangan Kadar Bayaran Honorarium Cadangan Kadar Bayaran Henorarium
Pemeriksaan Tesis Ulingan Pemeriksaan Tesis Ulangan
(Resubmission] [Kertas JKTK Bil. 5/2/03] ) [Kertas JKTK Bil. 5/2/05] )
Deken Fakuiti 553 Pastikan Pensyarah Sarmbilan Dekan Fakulti b) Pastikan Pensyarah Sambilan
melsksanskan tugss pengsjaran kursus melaksanakan tugas pengejaran kursus
Siswazeh mengikut terma rujukan yang siswazah mengikut terma rujukan vang
diberikan. diberikan.
Motz Nota:
+ Bayar elaun pensyarsh sambilan mengikut o Bayar elaun pensyarah sambilan mengikut
kadar yang telah ditetspkan berdasarkan kedar yang telah ditetapkan berdasarkan
kepada Pekeliling Perbendsharaan Bil. 2 kepada Pekeliling Perbendaharaan Bil. 2
Tahun 2005, Tahun 2005
Penyeiarss/ E53 " Laksanzkan prosss penilaian pengajaran | & Prozsdur penyelaras/ [e] " Laksanakan proses penilaian pengajaran | Prosedur
ADe sekurang-kurangnyz seksli dalsm sstw (1) | Pengendslian cADe sekurang-kurangnya sekali dalam satu (1) |  Pengendalian
ssmester  dengan mengisi  borang | Pengsjsran Kursus semester dengan  mengisi  borang |  Pengajaran Kursus
Penilsian Pengajaran secara on-line di Pengajian Siswazzh Penilaian Pengajaran secars on-line di Pengajian Siswazah
Putra Blended Learning Assistive System & {UPM/PU/S/POOS) Putra Blended Learning Assistive System & (UPM/PU/S/P0OS)
Technology (PutrsBLAST) yang Techology  (PutraBLAST)  yang
i ikan oieh CADe. oleh CADe.
Admin System{ &E=% lalankan penggredan nilai sker penilaizn ‘Admin system/ (b} " alankan penggredan nilai skor penilaian
CcADe pengajzran  dan  sedigkan  laporan CADe pengajaran  dan  sediakan  laporan
penilsian. Terima keputusan snalisis penilaian. Terima keputusan znalisis
pemprosessn mengikut kritaria di bawah: pemprosesan mengikut kriteria di bawah:
= Wemuaskan - Nilsi skor 2 4 (i) Memuaskan - Nilai skor > 4
Ti - Nilsi skar <4 (i) Tidak - Nilai skor < &
| 6.6 Anzlisiz Prestasi | 66 PT/PTOSPS ; 66 | [a] Majukan  Laporan  Skor  Penilaian
| Perkhidmztan 7] 6.6 Analisis Prestas] Pemeriksa bogi Tempoh Penghantaran
PT/PTO SPS &6-1 Majukan Laporan Skor Penilaian Perkhidmatan Laporan ke Fakulti/Institut
Pemeriksa bagi Tempoh Penghantzran
Laporan ke Fakulti/Institut. Penyelaras [b)  Jalankan penilaian prestasi ke atas
IS tempoh penehantaran laporan _oleh
Penyelaras &6-2 Jalankan penilaian prestasi Jawatankuasa | & -AsrahonKeraPendaizn Tesis.
B + Permesiks: P! 2
uPRLs Ake2 08}
‘Admin System, &%= Majuken laporan  penilaian  kepada
CADe @ Penyelaras.
Admin System/ m [0 Majukan laporan  penilaian  kepada
Fenyeiaras SES Serankan  salinan laporan | penilaian CADe B Penyelaras.
kepada Pengajar.
¥ Penyeloras [ Serohkan salinan laporan  penilaian
7 kepada Pengaiar.
87 6.7
— 632 Jika Ya, ikut Langkah 6.5,
67
c) = 5] ke ya, ikut langkeh 6.
Ya 632 Jika Tidak, ikut Langkah 6.5. = = €
¥ Tidzk L3 e
| 1 Ya 1] Tika tidak, ikut langkah 6.5,
6.8 | Tindokanbusuian
6.2 Tingzk I I
| i | Tidak
Penyalaras | | G laerriezmess sreceel SST ¥
Penyelaras & 8 Timaen Sum! 68} (al " Tentukan tindakan vang bersesusian
Penyelaras 553 Bagi Pensyarah Sambilan, bincang dengsn naaian Susulsn kepada ahii JKPPT yang lewat kemukakan
Pensyarsh  Sambilan dsn  tentukan laporan,
tindzkan yang
penyelaras {6l Bagi Pensyarah Sambilan, bincang dengan
FPTI, €37 | Famot Pensyarah  Sambilan dan tentukan
tindakan yang bersesuaian.
(] 65 Simpan Rekod Penilaian €9 | simpan _rekod “”“a‘:" rerksa/o
Ll ™ an/amo tdaicen van pengaleran _pensyersh _sambilan _danjatau
Diambil tindakan yang telah diambil sebagai rujukan
— untuk proses pelantikan seterusnya.
E10Tamat )
=)
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Pemilik

Tambahan (T) /

. . o Jambahan
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen p ; (P)
CPD -
Asal Pindaan
7.0 REKOD 7.0 REKOD
Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Tempat dan Bil | Kod Fail, Tajuk Fail dan Senarai Tempat dan
Rekod Tempoh Simpanan Rekod Tempoh Simpanan
1. | UPM/SPS/100-48/2 Pejabat Am 1. | UPM/SPS/100-48/2 Pejabat Am
Unit Tesis Unit Tesis /
Perkhidmatan Serah Urus - Perkhidmatan Serah Urus - Network Attached T
Pemeriksa Tesis 3 tahun Pemeriksa Tesis Storage
e Laporan Skor Penilaian e Laporan Skor Penilaian 3 tahun P
Pemeriksa bagi Tempoh Pemeriksa bagi Tempoh
Penghantaran Laporan Penghantaran Laporan
o Maklumbalas-taporan-Skor
PenilaianPp . .
Temeen-Penshanama-eremn
2. | UPM/(Kod PTJ)/100-48/2 2. | UPM/(Kod PTJ)/100-48/2
Perkhidmatan Serah Urus — Perkhidmatan Serah Urus -
Pemeriksa Tesis Pemeriksa Tesis
e Laporan Skor Penilaian e Laporan Skor Penilaian
Pemeriksa bagi Tempoh Pemeriksa bagi Tempoh
Penghantaran Laporan Penghantaran Laporan T/P

o-Maklumbalas-laperan-Skor
PanilaianP . .
Tempoh-Penghantaran-Laporan

e Rekod Tindakan Diambil (jika
berkaitan)
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Pemilik . . Tambahan (T) /
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * p ; (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- | UnitTesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS
18/2017 KEPADA AHLI JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS KEPADA AHLI JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/01 Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/01
No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30.04.2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1. Hantar salinan tesis serta dokumen berkenaan | 1. Hantar salinan tesis serta dokumen berkenaan kepada
kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis dalam tempoh ahli J/K Peperiksaan Tesis dalam tempoh tujuh (7) hari
tujuh (7) hari bekerja selepas penerimaan borang dan bekerja selepas penerimaan borang dan tesis pelajar.
tesis pelajar. Minta pemeriksa menghantar laporan Minta pemeriksa menghantar laporan pemeriksaan tesis
pemeriksaan tesis dalam tempoh 60-ha+i dari tarikh dalam tempoh 45 hari bagi PhD atau 30 hari bagi Master, /P
surat. dari tarikh surat.
Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama tesis Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama tesis yang
yang dihantar kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis: dihantar kepada ahli J/K Peperiksaan Tesis:
a) Suratiringan; a) Suratiringan;
b) Borang/Rekod Pengesahan Penerimaan Tesis; b) Borang/Rekod Pengesahan Penerimaan Tesis; dan T/P
c—Guidelines—for—the —Preparation—of —a—Thesis c¢) Borang Thesis Examination Report (hanya kepada
Examination-Report{PU/S/GPO3)} {hanyakepada pemeriksa).
seraeriisaal
T
2. Pastikan dokumen bagi tujuan pembayaran | 2. Pastikan dokumen bagi tujuan pembayaran honorarium
honorarium kepada Pemeriksa Dalam dan Pemeriksa kepada Pengerusi, Pemeriksa Dalam dan Pemeriksa Luar
Luar (salinan surat pelantikan) lengkap. Hantar (salinan surat pelantikan) lengkap. Hantar dokumen
dokumen berkenaan kepada Pejabat Am, Dekan berkenaan kepada Pejabat Am, Dekan untuk tujuan
untuk tujuan pembayaran (setelah laporan diterima). pembayaran (setelah laporan diterima).
3. Kemaskini maklumat dalam fail pelajar dan i-GIMS. 3. Kemaskini maklumat dalam fail pelajar/Network Attached T

Storage dan i-GIMS.
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No.

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Pemotongan (P)
CPD -
Asal Pindaan
PU/S- | UnitTesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MENJALANKAN | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA MENJALANKAN PEPERIKSAAN
18/2017 PEPERIKSAAN AKHIR (VIVA VOCE) AKHIR (VIVA VOCE)
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/02 Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/02
No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
1. Pastikan laporan daripada semua ahli JKPPT telah |1. Pastikan laporan daripada semua ahli JKPPT telah diterima T/P
diterima sebelum tetapkan tarikh peperiksaan akhir sebelum tetapkan tarikh peperiksaan akhir (viva voce), atau
(Viva voce). Bagi kes-kes berikut, peperiksaan akhir sekurang-kurangnya laporan daripada Pemeriksa Luar telah
(Viva voce) juga akan ditetapkan, iaitu: diterima terdahulu.
} b . I Q)
| . . I
. I " |
adap iksa Luar:
b) . | iy |
. I Gl kan:
; I ol I I
. I " Kan.
2. Dapatkan persetujuan tarikh Viva voce daripada |2. Dapatkan persetujuan tarikh viva voce daripada semua ahli T
semua ahli JKPPT melalui telefon, emel atau JKPPT melalui telefon, emel, Perkhidmatan Pesanan Ringkas
Perkhidmatan Pesanan Ringkas (SMS). (SMS) atau Aplikasi Pesan WhatsApp.
3. Hantar notis panggilan Viva voce kepada pelajar, ahli |3, Hantar notis panggilan viva voce kepada pelajar, ahli JKPPT /P

JKPPT dan ahli JKP selepas mendapat persetujuan
daripada ahli JKPPT.

Pastikan dokumen berikut dilampirkan bersama—netis
panggianViva-voceyangdihantarkepada ahli JKPPT:

dan ahli JKP selepas mendapat persetujuan daripada ahli
JKPPT.

Pastikan dokumen berikut dilampirkan dalam fail viva yang
disediakan untuk ahli JKPPT:
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Pemilik . . Tambahan (T) /
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * p ; (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- | UnitTesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYEDIAAN LAMPIRAN | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYEDIAAN LAMPIRAN
18/2017 SENARAI PELAJAR BAGI KERTAS MESYUARAT CADANGAN | SENARAI PELAJAR BAGI KERTAS MESYUARAT CADANGAN

PENGURNIAAN IJAZAH LANJUTAN PENGURNIAAN IJAZAH LANJUTAN

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AKO03/03 Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/03

No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03.01.2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017

3. Dapatkan keputusan JKKSTT dan sediakan senarai | 3. Dapatkan keputusan JKKSTT dan sediakan senarai pelajar T/P
pelajar untuk pertimbangan dan  kelulusan untuk pertimbangan dan kelulusan Jawatankuasa
Jawatankuasa Pengajian Siswazah Universiti (JKPSU). Pengajian Siswazah Universiti (JKPSU). Serahkan senarai
Serahkan senarai pelajar kepada Unit Reked pelajar kepada Unit Akademik dan Bantuan Kewangan
Akademik dan PRengijazahan untuk penyediaan untuk penyediaan kertas mesyuarat.
kertas mesyuarat.

4. Sediakan senarai pelajar yang telah diluluskan di | 4. Sediakan senarai pelajar yang telah diluluskan di T/P
peringkat JKPSU untuk dilampirkan kepada kertas peringkat JKPSU untuk dilampirkan kepada kertas
mesyuarat Cadangan Pengurniaan ljazah Lanjutan mesyuarat Cadangan Pengurniaan ljazah Lanjutan yang
yang akan dikemukakan kepada Senat Universiti akan dikemukakan kepada Senat Universiti untuk
untuk pengesahan bergraduat. Serahkan senarai pengesahan bergraduat. Serahkan senarai pelajar kepada
pelajar kepada Unit Reked Akademik dan Unit Akademik dan Bantuan Kewangan untuk penyediaan
Pengijazahan untuk penyediaan kertas mesyuarat. kertas mesyuarat.

PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYIMPANAN TESIS DAN | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENYIMPANAN TESIS DAN P
18/2017 CAKERA PADAT (CD) SEBELUM DIHANTAR KE | CAKERA PADAT (CD) SEBELUM DIHANTAR KE PERPUSTAKAAN

PERPUSTAKAAN/FAKULTIANSTITUT Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/04

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/04 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017

No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 30.04.2013

2. Pastikan dokumen berikut dilampirkan dengan | 2. Pastikan dokumen berikut dilampirkan dengan borang
borang PU/S/BR03/GS-16b: PU/S/BR03/GS-16b:

a) Dua (2) salinan tesis (berjilid kulit keras warna a) Dua (2) salinan tesis berijilid kulit keras; P
hitam);
b) Salinan tesis berjilid kulit keras mengikut jumlah ahli p

b) Salinan tesis (berjilid kulit keras warna—hitam)

JKP; dan

50/63




Pemilik P, s " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen P : P)
CPD
Asal Pindaan
mengikut jumlah ahli JKP;
c¢) Fga—{3} keping cakera padat (CD) vyang c) Satu (1) keping cakera padat (CD) yang mengandungi /P
mengandungi salinan lembut tesis;-dan salinan lembut tesis.

3. Pastikan semua tesis telah ditandatangan oleh Dekan | 3. Pastikan semua tesis telah ditandatangan oleh Dekan SPS, T/P
SPS, Timbalan Dekan SPS dan-dan ahli JKP dan Timbalan Dekan SPS, ahli JKP dan pelajar.
pelajar.

4. Simpan dua+{2} salinan tesis dan tiga+{3} keping CDdi | 4. Simpan satu (1) salinan tesis dan satu (1) keping CD di rak T/P
Bilik-RPenyimpananTesis sebelum diedarkan ke penyimpanan tesis sebelum diedarkan ke Perpustakaan.
Perpustakaan/Fakulti/iastitut.

. . . . . L . . T/P

5. Kembalikan salinan tesis entuk-ahlidkPkepada- 5. Kembalikan baki salinan tesis kepada pelajar untuk
pelajar untuk diedarkan kepada setiap ahli JKP. diedarkan kepada Fakulti/Institut dan setiap ahli JKP.

6. Edarkan tesis dan CD ke Perpustakaan/Fakuitiflastitut | 6. Edarkan tesis dan CD ke Perpustakaan. P

PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS KE | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENGHANTARAN TESIS KE P
18/2017 PERPUSTAKAAN/FAKULTHANSHTUT PERPUSTAKAAN
Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/05 Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/05
No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03.01.2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
2. Hantar senarai nama pelajar, salinan senaskhah tesis, | 2. Hantar senarai nama pelajar, salinan senaskhah tesis, CD P
CD dan borang Pengesahan Penerimaan Tesis dan borang Pengesahan Penerimaan Tesis (PU/S/BR03/GS-
(PU/S/BR03/GS-16c) kepada pihak 16¢) kepada pihak Perpustakaan.
Perpustakaan/Eakulti/institut,

3. Pastikan salinan surat, senarai nama pelajar dan borang | 3. Pastikan salinan surat, senarai nama pelajar dan borang p

PU/S/BR03/GS-16¢ yang telah dilengkapkan oleh pihak

Perpustakaan/Fakultifastitut difailkan.

PU/S/BR0O3/GS-16¢c yang telah dilengkapkan oleh pihak
Perpustakaan difailkan.
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4. Simpan satd salinan €b-di-Bilik-Sumber 4. Simpan salinan lembut tesis akhir pelajar dalam Network

Attached Storage. T/P
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Pemilik

Tambahan (T) /

No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * P—I (P)
CPD X
Asal Pindaan
PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENILAIAN PRESTASI AHLI | Nama Dokumen: ARAHAN KERJA PENILAIAN PRESTASI AHLI | DIGUGURKAN
19/2017 JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS JAWATANKUASA PEPERIKSAAN TESIS

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AK03/06
No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30.05.2014

Kod Dokumen: UPM/PU/S/AKO03/06
No. Isu: 02, No. Semakan: -, Tarikh Kuatkuasa: -

1—tengkapkan—laporan—Sker—Penghantoran—Tesis
Pemeriksa

2. Hortor—beronz—loseran—Malklumbalas— Sher

Digugurkan
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Pemilik

Tambahan (T) /

No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * P—I (P)
CPD
Asal Pindaan
PU/S- Unit Nama Dokumen: APPLICATION FOR INTERNATIONAL | Nama Dokumen: APPLICATION FOR INTERNATIONAL GRADUATE
20/2017 | Akademik | GRADUATE RESEARCH FELLOWSHIP (IGRF) RESEARCH FELLOWSHIP (IGRF)
dan Bantuan| xod pokumen: PU/S/BR05/GS-43 Kod Dokumen: PU/S/BR05/GS-43
Kewangan | No . |su: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 14.08.2012 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
T/P

PART D TO BE COMPLETED BY ADVISOR/CHAIRMAN OF
THESIS SUPERVISORY COMMITTEE

[ ] Acopyof FOEFLAELTS/TEP resuit.
I:' _

PART D TO BE COMPLETED BY ADVISOR/CHAIRMAN OF
THESIS SUPERVISORY COMMITTEE

]

A copy of the research proposal approved by
the advisor/supervisor

54/63




Pemilik

- ind " " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen p . (P)
CPD

Asal Pindaan
PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: NOTIS PENYERAHAN TESIS (NOTICE OF | Nama Dokumen: NOTIS PENYERAHAN TESIS (NOTICE OF THESIS
21/2017 THESIS SUBMISSION) SUBMISSION)
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-14a Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-14a
No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 14.08.2012 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
GRADUATION REQUIREMENTS T/P

[Universities and University College Act 1971 Constitution
of Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia

(Graduate Studies) Rules 2003 {Revisien2012-2013}]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes with-thesis-
who-commenced-theirstudy-from-the First
Semester2008/2009 must show proof of having
published or submitted journal articles based on
research conducted during their candidature prior
to graduation as follows:

Programme | Minimum Publication
Requirement

PhD 1 journal article published or
accepted, and
1 journal article submitted

Masters 1 journal article submitted

[Universities and University College Act 1971 Constitution of
Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia (Graduate

Studies) Rules 2003]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes by research must
show proof of having published or submitted journal
articles based on research conducted during their

candidature prior to graduation as follows:

Minimum Publication Requirement
Students Students Registering
Programme | pegistering before | from Second
Second Semester Semester 2016/2017
2016/2017 onwards
PhD One journal article | Two journal articles
published or published or
accepted, and accepted (in ClJ)
one journal article
submitted
Master’s One journal article | One journal article
submitted published or
accepted
(in ClJ)
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

(iv) Students in degree programmes with-thesis who
are recipients of the Graduate Research Fellowship

(GRF) of the University must show proof of having

published journal articles on research conducted

during their candidature prior to graduation as

follows:
Programme | Minimum Publication
Requirement
PhD 2 journal articles published or
accepted
Masters 1 journal article published or
accepted

(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book
chapter for students in the social sciences is

considered as being equivalent to one journal

(iv) Students in degree programmes by research who are
recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of
the University must show proof of having published
journal articles on research conducted during their

candidature prior to graduation as follows:

Minimum Publication Requirement
Students Catego | Students
Program |Resistering ry Registering from
me before Second Semester
Second Semester 2016/2017
2016/2017 onwards
PhD Two journal GRF | Two journal articles
article published published or
or accepted accepted
(at least one in Q1
or Q2 journal)
iGRF | Two journal articles
published or
accepted
(inQ1orQ2
journal)
Master’s |One journal GRF | One journal article
article published published or
or accepted accepted_(in JCR)
(v) -sama-
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Pemilik N " Tambahan (T) /
No. Proses uraian Pindaan Dokumen P : P)
CPD -
Asal Pindaan
article.
(vi) A student who has filed for a patent based on (vi) A student who has filed for a patent based on research
research conducted during his candidature may conducted during his candidature may apply in writing
apply in writing to the Dean for exemption of Rule to the. Dean of SClj_OOI of Graduate Studies fqr
57(iii) or 57(iv). exemptlon Rule . 57(iii) or 57(iv). One patent s
equivalent to one journal article.
Note: Note:
Students must-cemplete the Information on Publication * Studentis required to submit the Information on
During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and-submit Publlcatlon.Dfmng Candidature form (PU/S/BR03/GS-25)
] o upon submission of the GS-16a form.
' e Student must comply to the publication requirements
Viva-voce. before going through University Graduate Studies
Committee (JKPSU) and Senate.
PU/S- Unit Tesis | Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS UNTUK PEPERIKSAAN | Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS UNTUK PEPERIKSAAN
21/2017 (THESIS SUBMISSION FOR EXAMINATION) (THESIS SUBMISSION FOR EXAMINATION)
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-15a Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-15a
No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 14.07.2015 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
GRADUATION REQUIREMENTS T/P

[Universities and University College Act 1971 Constitution
of Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia

(Graduate Studies) Rules 2003 {Revisien2012-20131]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes with-thesis-
. o heFi
Semester2008/2009 must show proof of having

published or submitted journal articles based on

[Universities and University College Act 1971 Constitution of
Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia (Graduate
Studies) Rules 2003]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes by research must
show proof of having published or submitted journal
articles based on research conducted during their
candidature prior to graduation as follows:
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research conducted during their candidature prior

to graduation as follows:

PhD 1 journal article published or
accepted, and

1 journal article submitted
Masters 1 journal article submitted

(iv) Students in degree programmes with-thesis who
are recipients of the Graduate Research Fellowship
(GRF) of the University must show proof of having
published journal articles on research conducted
during their candidature prior to graduation as

follows:
PhD 2 journal articles published or
accepted
Masters 1 journal article published or
accepted

PhD One journal article | Two journal articles
published or published or
accepted, and accepted (in ClJ)
one journal article
submitted

Master’s One journal article | One journal article
submitted published or

accepted
(in ClJ)

(iv)

PhD

Students in degree programmes by research who are
recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of
the University must show proof of having published
journal articles on research conducted during their
candidature prior to graduation as follows:

Two journal GRF | Two journal articles
article published published or
or accepted accepted
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Pemilik
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Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal
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(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book
chapter for students in the social sciences is
considered as being equivalent to one journal
article.

(vi) A student who has filed for a patent based on
research conducted during his candidature may
apply in writing to the Dean for exemption of Rule
57(iii) or 57(iv).

Note:

Students mustcomplete the Information on Publication
During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and-submitit

to-the Schoolof Graduate Studies-before sitting forthe-

vivavocea,

(at least one in Q1

or Q2 journal)

iGRF | Two journal articles
published or
accepted
(inQlorQ2

journal)

(0]
)
o

One journal article
published or
accepted_(in JCR)

One journal
article published
or accepted

Master’s

(v) -sama-

(vi) A student who has filed for a patent based on research
conducted during his candidature may apply in writing
of Graduate Studies for

to the Dean of School
exemption Rule 57(iii) or 57(iv).

One patent

equivalent to one journal article.

Note:

e Student is required to submit the Information on
Publication During Candidature form (PU/S/BR03/GS-25)

upon submission of the GS-16a form.

e Student must comply to the publication requirements
before going through University Graduate Studies
Committee (JKPSU) and Senate.
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Pemilik

. X Tambahan (T) /
No. Proses Huraian Pindaan Dokumen * p ; (P)
CPD

Asal Pindaan
PU/s- Unit Tesis | Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS SELEPAS | Nama Dokumen: PENYERAHAN TESIS SELEPAS PEPERIKSAAN
21/2017 PEPERIKSAAN AKHIR (VIVA VOCE) AKHIR (VIVA VOCE)

(SUBMISSION OF THESIS AFTER FINAL EXAMINATION | (SUBMISSION OF THESIS AFTER FINAL EXAMINATION (VIVA
(VIVA VOCE) VOCE)
Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-16a Kod Dokumen: PU/S/BR03/GS-16a
No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 14.07.2015 No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 18.08.2017
GRADUATION REQUIREMENTS T/P

[Universities and University College Act 1971 Constitution
of Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia

(Graduate Studies) Rules 2003 {Revisien2012-2013)]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes with-thesis-
who-commenced-theirstudy-from-the First
Semester2008/2009 must show proof of having
published or submitted journal articles based on
research conducted during their candidature prior
to graduation as follows:

Programme | Minimum Publication
Requirement

PhD 1 journal article published or
accepted, and
1 journal article submitted

Masters 1 journal article submitted

[Universities and University College Act 1971 Constitution of
Universiti Putra Malaysia — Universiti Putra Malaysia (Graduate
Studies) Rules 2003]

57. Graduation Requirements

(iii) All students in degree programmes by research must
show proof of having published or submitted journal
articles based on research conducted during their
candidature prior to graduation as follows:

Minimum Publication Requirement
Students Students Registering
Programme | pegistering before | from Second
Second Semester Semester 2016/2017
2016/2017 onwards
PhD One journal article | Two journal articles
published or published or
accepted, and accepted (in ClJ)
one journal article
submitted
Master’s One journal article | One journal article
submitted published or
accepted
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(iv) Students in degree programmes with-thesis who
are recipients of the Graduate Research Fellowship
(GRF) of the University must show proof of having

(in ClJ)

(iv) Students in degree programmes by research who are
recipients of the Graduate Research Fellowship (GRF) of
the University must show proof of having published
journal articles on research conducted during their

published journal articles on research conducted
during their candidature prior to graduation as

candidature prior to graduation as follows:

follows:
Minimum Publication Requirement
Programme | Minimum Publication Students Catego | Students
Requirement Program |pesistering ry Registering from
PhD 2 journal articles published or me before Second Semester
accepted Second Semester 2016/2017
Masters 1 journal article published or 2016/2017 onwards
accepted PhD Two journal GRF | Two journal articles
article published published or
or accepted accepted
(at least one in Q1
or Q2 journal)
iGRF | Two journal articles
published or
accepted
(inQlorQ2
journal)
Master’s |One journal GRF | One journal article
article published published or
or accepted accepted_(in JCR)

61/63




No.
CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Asal

Pindaan

(v) Notwithstanding Rules 57(iii) and 57(iv), a book
chapter for students in the social sciences is
considered as being equivalent to one journal
article.

(vi) A student who has filed for a patent based on
research conducted during his candidature may
apply in writing to the Dean for exemption of Rule
57(iii) or 57(iv).

Note:

Students mustcomplete the Information on Publication
During Candidature (PU/S/BR03/GS-25) form and-submitit
hes Lo G Studies bef itting fortl

vivavece.

(v) -sama-

(vi) A student who has filed for a patent based on research
conducted during his candidature may apply in writing
to the Dean of School of Graduate Studies for
exemption Rule 57(iii) or 57(iv). One patent s
equivalent to one journal article.

Note:

Student is required to submit the Information on
Publication During Candidature form (PU/S/BR03/GS-25)
upon submission of the GS-16a form.

Student must comply to the publication requirements
before going through University Graduate Studies
Committee (JKPSU) and Senate.
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: SKOP PENGAIJIAN SISWAZAH
Kelulusan Mesyuarat: MESYUARAT PENGURUSAN SPS Kali ke- 256
Tarikh Mesyuarat: 02 0GOS 2017

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 18 0GOS 2017

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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